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CONG TY CO PHAN CAP THOAT NUGOC TAY NINH

Cin cir Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH|13 ngay 26/11/2014;

Cén cir thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 ciia By Tai chinh
quy dinh ve quan trj Cong ty dp dung cho cic Cdng ty dai ching;

Cin cir chirc na'mg, nhi¢m vy va qu}rén han ctia Chi tich Hoi ddng quén trj
duge quy dinh tai Diéu 18 Cong ty co phén Ciip thodt nuée Tay Ninh da dugce
thong qua tai Pai hoi dﬂng co dong ngay 02/3/2016;

Ciin cir Nghj quyr:t s6 03/NQ-CTN-HPQT nga}' I‘JS!"?!ZEIIG cia Hoi dong
quan trj Cong ty ¢d phan Cap thoét nuée Tay Ninh vé viéc td chirc thyre hién céc
két ludin ciia Hoi dong quan tri;

Can cir Nghi quyét sé 02/NQ-CTN-HPQT ngay 14/7/2016 vé vigc thanh
ldp T6 soan thio Quy chB quan trj va To trinh nga}f 0F thang?® Znim 2017 cia
T6 truémg tb sogn thao vé viée ban hanh Quy ché quan trj cia Céng ty cd phén
Cép thodt nuée Ty Ninh;

Cén cir phlcu lay ¥ kién clia cdc thanh vién HPQT va dai dién Ban kiém
soat ngay 07/02/2017

QUYET DINH:

Bmu 1. Ban hanh Quy ché quin tri Cong ty c6 phin Cip thodt nuéc Tay
Ninh, gom ¢6 09 Chuong 33 Diéu va 06 Phy lyc, dai 48 trang (Quy ché kém
theo Quyét dinh nay).

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 higu luc ké tir ngay: 09 - 02 - 2017.

Diéu 3. Cac Ong (Ba) la thanh vién Hji dnng quan trj Cong ty, thanh vién
Ban Kiém soat Cong ty, Ban Gidm dbc Cong ty, Ké todn trudng, cac don vj truc
thudc Cdng ty va cdc cd nhén ¢6 lién quan ciin cir Quyét dinh thi hanh.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP THOAT NUGC TAY NINH Pic lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE QUAN TR]
CONG TY CO PHAN CAP THOAT NUGC TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 % /QD-HPQT ngayld /02/2017
cua Hgi dong qudn trj Céng ty)

Chuong |
QUY DINH CHUNCG

Piéu 1. Cin cir xiy dung

- Ludt Chimg khoén s& 70/2006/QH11 ngay 29/6/2016;

- Luft Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Thong tr s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 cia B Tai chinh quy dinh vé
quan tri Cong ty dp dung cho cic Cong ty dai ching;

- Didu 1¢ Cong ty cb phin Cép thodt nuéc Tdy Ninh duge Pai hdi dong b dong
Cong ty thong qua ngay 02/3/2016.

Piéu 2. Giai thich thudt ngir va chir viét tit
|. Ngudri ¢6 lién quan 1a cd nhin hodc té chirc c6 quan hé véi nhau trong céc
trudmg hop sau day:

a) Cha, cha nudi, me, me nudi, vg, chﬁng. con, con nudi, anh, chi em
rudt cua ca nhin;

b) Té chirc ma trong do c6 ca nhén 14 nhin vién, Gidm déc hodc Tong
gidm dbc, chi s& hiru trén mudi phin trim sé ¢d phiéu lwu hanh c6 quyén biéu
quyél;

¢) Thanh vién Hgi dong quan tri, Ban kiém sodt, Gidm déc hoac Téng
giam doc, Pho Giam dbc hodc Phé Tong giam doc va céc chirc danh quan ly
khac cia 1o chirc do;

d) Ngudi ma trong méi quan hé voi ngudi khéc tryre tiép, gidn tiép kiém
sodt hodic bj kiém sodt béi ngudi d6 hodic cing vai ngudi dé chju chung mét sy
kiém sodt;

d) Cong ty me, cong ty con;
e) Quan h¢ hgp ddng trong d6 mot ngudi la dai dién cho ngudi kia
(Khodn 34, Piéu 6 Lugt Chimg khodn)

2. Thanh vién Hoi dbng quan tr khon di¢u hanh Ia thanh vién Hji dong quan trj
khong phai la Giam doc, Phé Gidm doc, K¢ todn trudmg va nhimg cén bd quan Iy khéc
duwge Hoi dong quan tri bo nhi¢m.
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3. Thanh vién Hji dong quan trj doc 1ap 14 thanh vién Hoi dong quan trj dap img
cac diéu kién sau:

- La thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh vi khong phai 1a ngudi c6
lién quan véi Giam déc, Pho Gigm doc, Ké toan trudmg va nhimg cdn b quan ly khéac
duge Hoi dong quan trj bd nhiém;

- Khéng phai la thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dﬁL Phé Giam dbc cia cic
cong ty con, cong ty lién két, cng ty do cong ty ndm quyén kiém soat;

- Khong phai la cd dong Iém hodc ngudi dai dién cua cb dong Iém hodc ngudi co
lién quan cua co dong lém cha cong ty;

- Khéng lam vige tai cic to chire cung cép dich vy tu vin phap ludt, kiém todn
cho cOng ty trong hai (02) ndm giin nhat;

- Khéng phai 1a di tic hodc ngudi lién quan cua doi tac c6 gid trj giao dich
hang ndm véi cong ty chiém tir ba muoi phin tram (30%) trér 1én tong doanh thu hogc
tong gia trj hang hod, djch vy mua vio coa cong ty trong hai (02) nim gin nhat.

4, “Cong ty™: 1a Céng ty cd phdn Cép thodt nuéc Tay Ninh.

5. “HPQT™: la Hoi dong quan tri.

6. “PHPCD": la Pai hoi dong c6 dong.

7. “BKS™: 1a Ban kiém sodt.

8. “Dai biéu™: C6 dong, nguiri dai dién (ngudri duge cb dong ty quyén)

9. “TAYNINHWASSCO™: 1a tén viét tit ciia Cong ty ¢b phan Clp thodt nude
Téy Ninh.

10. Co dong 1ém 1a c6 dong s hiru tryc tiép hodc gidn tiép tir ndm phén tram tré
Ién 50 co phieu c6 quyén biéu quyél cua 10 chirc phat hanh

(Khodn 9 Piéu 6 Lugt Chimg khodn)

Chuwong 11
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Pitu 3. Quyén vi nghia vu ciia cb ding
1. C6 dong c6 diy du cic quyén va nghia vy theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghi¢p, céc van ban phap ludt lién quan va Dicu 1§ Cong ty, dic biét la:

a) Quyen ur do chuyeén nhugng cé_phfin da duge thanh toan day da va duge ghi
trong sO ¢O dong caa Cong ty, trir mgt s0 truomg hop bi han ché chuyén nhugng theo
quy dinh cta phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh cia DHPCD;

~ b) Quyén duge déi xir cong biang. Mdi cd phén cia cling mdt logi déu tao cho
c0 dong sé hitu céc quyén, nghia vy va lgi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty co cac
logi ¢ phan wu dai, cac quyén vi nghia vy giin lién véi cdc logi ¢d phin wu dai phai
duge cong bé diy du cho cd dong va phai duge DPHDCD théng qua;

¢) Quyén duge thong béo diy di thong tin dinh ky va thong tin bt thuong vé
hoat djng cua Cong ty;

.= Trang 7/48
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d) Quycn va trach nhi¢m tham gia cic cufc hop BPHBCD va thyc hién quyén
biéu quyét trye tiép hodic thong qua dai dién duge iy quyén hofc thye hién bo phiéu tir
xa,

. d) Quyén dugc wu tién mua cb phan méi chao ban tuong img véi ty 1¢ sé hitu
c6 phén trong Cong ty.

2. C6 dong c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phép cua minh, Trong mn’:mg hgp
quyét dmh cua DPHPCD, quyét dinh cua HDQT vi pham phép luft hodc vi pham
nhimg quyén lgi co ban cua ¢0 dong theo quy dinh cua phap ludt, cb dong c6 quyén dé
nghi hiy quyét dinh d6 theo trinh ty, thu tuc phép lugt quy dinh. Truémg hop céc quyét
dinh vi pham phép ludt gay ton hai tdi Cong ty, HDQT, Ban kiém soit, Giam doc dléu
hanh phai dén bi cho Cong ty theo trich nhi¢m cua minh. C6 ddng c6 quyén yéu cidu
Cong ty bdi thuiémg ton thét theo quy dinh ca phép ludt.

Piéu 4. Trich nhiém cia cb dong lim

1. C6 dong lém khéng duge lgi dung wu thé cia minh giy tén hai dén cac quyén,
lgi ich cua Cong ty va cua cdc cd dong khac.

2. C6 déng 1ém c6 nghia vy cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 5. Didu 1§ Cong ty
Diéu 1é Cong ty khéng duge trdi véi céc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va cic
viin ban phap lufit ¢6 lién quan.

Pitu 6. Cuje hop Pai hji ddng cd dong thurdmg nién va bit thudmg
1. Cong ty dm chiing phai xdy dyng va cong bd trén trang thong tin digén tr cla

Cong ty quy dinh vé trinh ty, thi tyc triéu tip va biéu quyét tai DHPCD theo quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép, céc viin ban phap ludt lién quan va Diéu 1¢ Céng ty, gbm cic
nd1 dung chinh sau:

a) Thong béo vé viéc chdt danh sich ¢b dong co quyén tham dyr hop PHDCD;

b) Thing bao triéu tip DPHPCD;

¢) Cach thirc dang ky tham dy PHBCD;

d) Céch thire bo phiéu;

d) Cach thirc kiém phiéu, dbi véi nhimg vin dé nhay cim va néu cd déng c6

yéu cau, cong ty dai ching phai chi dinh t6 chirc dc lap thuc hién vige thu thip va
kiém phiéu;

e) Thong bédo két qua kiém phiéu;

g) Céch thirc phan dbi quyét dinh ciia PHPCD;
h) Lap bién ban BPHDCD;

i) Thong béo quyét dinh DPHDCD ra cong chiing;
k) Céc vin dé khéc.

2. Cong ty dai ching phai tudn thi diy di trinh ty, tha tuc vé triéu tip PHPCH
theo quy dinh cuia phép ludt, Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi b§ cia Cong ty.
Cong ty dai ching phai cnng bé thong tin vé vige chdt danh sich cé déng c6 quyén
tham dy hop PHDCP tdi thiéu nim (05) ngay trudc ngay chét danh séch. Cong ty dai

ching khong dugc han ché c¢d déng tham dy PHPCP, phai tao dmu ki¢én cho co dong
thyc hién viée iy quyén dai di¢n tham gia DPHDCD hodc bé phiéu bing thr bao dam
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khi ¢o dfmg ¢ yéu céu. . Cong ty dai ching phai hudng din thi tyuc ty quyén va ldp
gidy lly quyén cho céc cb ddng theo quy dinh.

3. HPQT hogc ngudi tri¢u ip DHDCD sip xép chuong trinh nghj sy, bd i dja
diém va thoi gian hop 1y dé thao lugn va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh
hop BPHDCD.

4. Cong ty dai ching phai cb gﬂng toi da trong viéc dp dung cdc cong nghé Lhung
tin hi¢n dai dé b dong ¢6 thé tham gia vao cac cufc hop PHPCD mdt cach 1ot nhit,
baﬂ_gom huéng din c6 déng bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop PHDCD tryc
tuyén.

5. Hang nim Céng ty dai ching phai td chirc hop PHPCD thuémg nién theo quy
dinh cia Lufit Doanh nghi¢p. Viéc hop DPHPCD thudmg nién khong duge 16 chire dudi
hinh thirc liy v kién cb dong bing van ban.

6. Cong ty dai ching quy dinh trong Diéu & Cé “Ong ty hodc trong quy dinh ndi bd
cdc nguyén tic, ndi dung, trinh ty, tha tuc ldy ¥ L:en ¢ dong bing viin ban dé thong
qua quyét dinh cia PHPCP. Trudng hop ldy v kién bing vin ban, Céng ty dai chiing
phai dam béo giri, cong bd dny di tai ligu va dam bao thai gian hgp Iy cho céc ¢o dong
xem xét tai ligu trude khi giri phiéu biéu quyét nhir trudmg hop td chirc hop PHDCD.

Piéu 7. Bdo cdo hoat djng ciia HPQT tai PHPCD thuwimg nién
Béo céo hoat dong ciia HDQT trinh DPHDCD thudmg nién t3i thiéu phai bao gdm

cac ndi dung sau:

- Dénh gia tinh hinh hogt djng cia Céng ty trong ndm tai chinh;

- Hoat ddng, thi lao va chi phi hoat dong cia HDQT va timg thanh vién HPQT;

- Tong két cic cude hop ctia HDQT va cdc quyét dinh cia HDQT:

- Két qua giam sat déi véi Giam doc diéu hanh;

- Két qua giam sat d6i vai céc can bd quan Iy khic;

- Céc ké hoach trong twong lai.

Piéu 8. Bio cdo hoat djng cia BKS tai PHDPCD thwimg nién
Bdo cdo hoat dong cia BKS trinh PHPCD thudmg nién téi thiéu phai bao gdm

cac n{i dung sau:

- Hoat dong, thi lao va chi phi hoat djng cia BKS va timg thanh vién BKS;

- Tdng két cac cuge hop cia BKS va cac quyét dinh ciia BKS;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat djng va tdi chinh ciia Céng ty;

- Két qua giam sat ddi vi thanh vién HDQT, Gidm déc diéu hanh va cdc cén bd
quan ly khac;

- Béio céo danh gia sy phdi hop hoat déng gitra BKS véi HDQT, Giam déc didu
hanh va cb dong,
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Chuong 111
THANH VIEN HO1 PONG QUAN TR] VA HOI PONG QUAN TR

Diéu 9. Ung cir, € cir thanh vién HDQT

1. Thong tin lién quan dén céc img vién HDQT (trong trudmg hop di xic dinh
duge trude céc (mg vién) duge cong bé tdi thiéu bay (07) ngdy trude ngiy trigu ()
hop DPHDCD trén trang théng tin di¢n tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu v
cic mg vién nay truée khi bo phiéu. Théng tin lién quan dén cic (mg vién HDQT
dugc cong bd 16i thiéu bao gdm:

- Ho tén, ngay thing nidm sinh;

- Trinh d chuyén mon;

- Qua trinh cong tic;

- Tén cac Cong ty ma (mg vién dang ndm giir chirc vy thanh vién HDQT va céic
chirc danh quan 1y khac;

- Céc lgi fch ¢6 lién quan téi Cong ty (néu c6);

- Céic thong tin khéc (néu c6).

2. Céc img vién HDQT c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh xic va
hop 1y cia céc thong tin cd nhin duge cong bd va phai cam két thyc hign nhi¢m vy
mét céch trung thye néu duge bau 1am thanh vién HPQT.,

3. Céc cb dong ndim gilt cd phin c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it
nhiit séu (06) thang tinh dén thoi diém chdt danh sich cO dong dy hop ¢6 quyén gp sO
quyén biéu quyét dé dé cir cac img vién HDQT. Viée dé cir img vién HDQT ma céc cb
dong sau khi gop s6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tudn thi cdc quy dinh cia
phép ludt va Diéu I§¢ Cong ty.

4. Truomg hop sb lugng céc img viéen HDQT théng qua dé cir va (mg cir viin
khong di s6 lugng ¢dn thiét, HDQT c6 thé dé cir thém mg vién hojic 16 chirc dé cir
theo quy dinh tai Diéu I¢ va Quy ché ndi by cia Cong ty. Co ché HPQT dwong nhiém
dé cir img vién HDQT duge cong bb rd rang va dugc DHDCD thng qua truée khi
ticn hanh deé ci.

5. Cong ty dai ching quy djnh va huéng din cy thé cho c6 dong viéc bé phiéu
béu thanh vién HDQT theo phurong thirc dbn phiéu.

Piéu 10. Tw cich thanh vién HDQT
1. Thanh vién HDQT la nhimg ngudi khong thuje dbi tugng ma phép luft va

Piéu 1§ Cong ty cdm lam thanh vién HPQT. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 1a
¢O dong cua Cong ty.

2. Céng ty dai ching cdn han ché thanh vién HDQT kiém nhiém céc chirc danh
quén 1y trong b may diéu hanh cia Céng ty dé dam bao tinh doc 1ap clia HDQT.

3. Chu tich HDQT khéng duge kiém nhi¢m chirc danh Gidm déc diéu hanh trir
khi viéc kiém nhiém ndy dugc phé chudn hing nam tai DHDCD thuromg nién,

Diéu 11. Thanh phin HDQT

I. S6 lugng thanh vién HPQT la ba (03) ngudi. Co cu HPQT cén dam béo sy
cén d6i gilra cac thanh vién ¢6 kién thirc va kinh nghiém vé phéap ludt, tai chinh va linh
vyc hogt ddng kinh doanh cia Cong ty.
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2. Co cdu thanh vién HDQT cdn dam bao sy cén doi gifra céc thanh vién kiém
diéu hanh va céc thanh vién khong diéu hanh, trong d6 10 thiéu mdt phin ba (1/3) tong
s6 thanh vién HPQT phai 1a thanh vién HDQT khéng diéu hanh.

3. Thanh vién HDQT cia mjt Cong ty khong dugc dong thoi la thanh vién
HDPQT cua trén nam (05) Cong ty khac, trir truémg hop la thanh vién HDQT cuoa cac
Cong ty trong cing tip doan hodic cic Cong ty hoat dong theo nhém Cong ty, bao
gom Cong ty mg - Cﬂng ty con, tdp doan kinh té hofic la ngudi dai dign cia Céng ty
quén 1y quy, Cong ty diu tr chimg khoan.

4. Trong trurdmg hop mot thanh vién bj mét tu cach thanh vién theo quy dinh clia
phép ludt va Diéu I¢ Cong ty, bi cach chitc, mién nhiém hodc vi mdt Iy do nio dé
khéng thé tiép tuc lam thanh vién HDQT, HPQT c6 thé b nhiém ngudi khéc tam thoi
lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Viéc biu méi thanh vién
HDQT thay thé phai dugc thuc hién tai PHPCD gén nhat.

Diéu 12. Quyén cia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT c6 diy du cic quyén theo quy dinh cia Ludt Doanh nghli:p
céc van ban phap ludt lién quan va Diéu 1é Cong ty, diic biét 13 quyén dugc cung cap
cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cua
céac don vj trong Cong ty.

Diéu 13. Trich nhi¢m vi nghia vy ciia thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT phai tudn thi ddy du trach nhi¢m va nghia vu theo quy dinh
cta Ludt Doanh nghiép, ciac viin ban phap ludt lién quan.

2. Thanh vién HPQT ¢6 trach nhiém thire hién cdc nhi¢m vy cta minh mdt cach
trung thye, cin trong vi quyén lgi ti cao cua cd dong va cia Cong ty.

3. Thanh vién HDQT ¢6 trdch nhiém tham dy dﬁy du cac cude hop cua HPQT va
6 ¥ kién rd rang vé cic vin dé dugc dua ra thao lugn.

4. Thanh vién HDQT co trach nhig¢m cong bé cho Cong ty céc khoan tha lao ma
ho nhén dugc tir cic Cong ty con, Cong ty lién két va céc td chirc khac ma ho 1a ngudi
dai dién phin von gop ctia Cong ty.

5. Céc thanh vién HDQT va nhimg ngudi c6 lién quan khi thyc hién giao dich ¢6
phin cia Cong ty phai bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nudc va thyc hién cong bd
thong tin vé vi¢c giao dich nay theo quy dinh cua phap lut.

6. Cong ty dai chiing c6 thé mua bao hiém trach nhi¢m cho cac thanh vién HDQT
sau khi cé sy chip thuin cia PHPCPD. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém cho
nhl‘rng trich nhi¢m cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luft va
Diéu 1& Céng ty.

Piéu 14, Trich nhi¢m va nghia vy cia HDQT

1. HDQT phai tudn thi ddy di triach nhiém va nghia vy theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép, cic viin ban phéap ludt lién quan.

2. HPQT chiju trach nhiém trude cic cd dong vé hoat ddng ciia Cong ty.

3. HbQT chlu trach nhi¢m dam bao hoat dong cia Cong ty tudn thu céc quy dinh

cua phap ludt, Diéu I¢ va céc quy dinh ndi bg caa Cong ty, doi xir binh dﬁng doi vai tat
ca cO dong va ton trong lgi ich cia ngudi co quy én loi lién quan dén Cong ty.
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4. HPQT xdly dyng céc quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé cir, {mg cir, bau, mién
nhi¢gm va bai nhi¢m thanh wen Hoi ddng quan trj va trinh ty, tha tuc td chirc hop
HDQT gdm céc ndi dung chu yéu sau:

a) Trinh ty va thi tuc dé cir, (mg cir, biu, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién
HDPQT:

- Tiéu chudn thanh vién HPQT;

- Cach thic dé cir nguoi va (mg cir vio vi tri thanh vién HDQT cuia co dong,
nhém c6 dong theo quy dinh cta phap ludt va Dicu 1§ Cong ty;

- Céch thirc biu thanh vién HDQT;

- Cac truomg hgp mién nhig¢m hay bai nhiém thanh vién HPQT;

- Thong béo vé& bdu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HDQT.

b) Trinh ty, thi tuc td chirc hop HPQT:

- Thong béo hop HDQT (gOm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai liéu
lién quan va céc phléu béu cho nhimg thanh vién HDQT khéng thé dy hop);

- Piéu kién td chirc hop HPQT;

- Céch thirc biéu quyét;

- Céch thirc théng qua nghj quyét cia HPQT;

- Ghi bién ban hop HDQT;

- Thang bao nghi quyét HPQT.

5. HPQT xdy dymg céc quy dinh vé trinh ty, thi tyc lya chon, bé nhi¢m, mién

nhi¢m cdn b quan ly va quy trinh, thi tyc phbi hop hoat dong gitra HPQT véi Ban
kiém sodt va Gidam ddc diéu hanh, gdm céc ndi dung chinh sau déy:

a) Trinh ty, thi tyc lyra chon, bé nhiém, mién nhiém cén bd quan ly:
- Céc tiéu chuén dé lya chon cén bd quan Iy;
- Vigc bd nhiém cin bd quan Iy;
- Ky hgp déng lao dong vdi cin b quan Iy;
- Céc truémg hgp mién nhiém cén b quan Iy;
- Théng bao bd nhiém, mién nhiém cén b quan 1.
b) Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giira HDQT, BKS va Giam doc diéu
hanh:
- Thu tuc, trinh tyr tri¢u tdip, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua
hop gitta HPQT, BKS va Giam déc diéu hanh;
- Thong béo nghj quyét cia HDQT cho BKS va Gidm ddc diéu hanh;
- Céc truémg hgp Gidam dbc diéu hanh va BKS dé nghj tri¢u tip hop HDQT va
nhimg vén dé cin xin y kién HDQT;
- Bao cdo cia Gidm déc diéu hanh véi HDQT vé viée thyc hién nhiém vy va
quyeén han dugc giao;
- Kiém diém vi¢c thyc hién nghj quyét va céc van dé uy quyén khac cia HDQT
doi voi Gidm doe diéu hanh;
- Cic van dé Giam ddc diéu hanh phai bdo céo, cung cép thong tin va céch thire
thong bao cho HDQT, BKS;
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- Phdi hop hoat dgng kiém sodt, diu hanh, giam sét giira céc thanh vién HDQT,
cic thanh vién BKS va Giam déc diéu hanh theo céc nhiém vy cy thé cia céc thanh
vién néu trén.

6. HPQT c6 trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat djng, khen thuong va ky
lufit ddi véi thanh vién HDQT, Gidm dgc diéu hanh va céc cin bd quan Iy khic.

7. HPQT c¢6 trach nhiém bdo cdo hoat djng cua HDQT tai DHDCD theo quy
dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Diéu 15. Hop HDQT

1. HDQT 16 chirc hop theo ding trinh ty dugc quy dinh tai Diéu 1§ va Quy ché
ni by cia Cong ty. Viéc to chirc hop HDQT, chuong trinh hop va céc tai li¢u lién
quan dugc thong bdo trude cho cdc thanh vién H{i dong quan trj theo ding thoi han
quy dinh cua phap ludt va Diéu I¢ Cong ty.

2. Bién ban hop HPQT phai dugc ldp chi tiét va rd raing. Thu ky va céc thanh
vién HDQT tham gia vao phién hop phai ky 1én vio céc bién ban cudc hop. Bién ban
hop HPQT phai dugrc luu gilr theo quy dinh cta phéap ludt va Dicu 1¢ Cong ty.

Diéu 16. Thit lao eiia HDQT

1. Thi lao cua HPQT duge DPHDCD thong qua hang nim va duge cong bé theo
quy dinh.

2. Trudmg hop thanh vién HDQT kiém nhi¢m chirc danh trong bo may diéu hanh
cua Cong ty va cac Cong ty con thi thu lao duge cong bo phai bao gom céc khoan
luong, thudng gin véi chire danh diéu hanh va céc khodn thi lao khéc.

3. Thu lao, cac khoan lgi ich khic va chi phi do Cong ty thanh toén, cdp cho timg
thanh vién HDQT dugc cang bd chi tiét trong Béo cdo thidng nién ciia Cong ty.

Pieu 17. Quy ché ndi bd vé quin trj Cong ty
I. HDQT ¢6 trach nhi¢m xdy dyng va ban hanh Quy ché ndi bd vé quan trj Cong
ty. Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty khéng duge trdi vai céc nguyén tic va quy dinh
hién hanh vé quan trj Cong ty. Quy ché ndi by duge cong bd trén trang thong tin dién
nr cua Cong ty.
2. Quy ché ndi by vé quan trj Cong ty gdm céc ndi dung sau:
a) Trinh ty, thi tuc vé tridu tdp va biéu quyét tai PHDCP (Phu luc | dink
kem},
b) Trinh ty, thi tuc dé cu, (mg cir, biu, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién
HDQT ¢Phu luc I dinh kém);
¢) Trinh ty, thi tyc 16 chirc hop HDQT (Phy luc 111 dinh kém);
d) Trinh ty, thu tuc lya chon, bo nhiém, mién nhi¢m cin b quan Iy (Phy Juc
IV dinh kém);
e) Quy trinh, thii tuc phdi hgp hoat dong gitra HPQT, BKS va Giém ddc diéu
hanh (Phy luc V dinh kém ),
f) Quy dinh vé danh gia hang nam d6i vdi hoat dong, khen thudmg va ky ludt
doi vai thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Giam déc diéu hanh va cdc can
b quan ly khic (Phy luc VI dinh kém),
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Chuong IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 18. Ung cir, 3¢ cir thanh vién BKS

Trir trudmg hop Didu 1¢ Cong ty ¢6 quy dinh khéc, vige img cir, dé cir thanh vién
BKS duge thyc hién twong ty viée img cir, dé cir thanh vién HPQT duge quy dinh tai
céic khoan 1, 2, 3 va 5 Didu 9 Quy ché nay.

Truémg hop s6 lugng céc img vién BKS thong qua dé cir va img cir khong du so
lugng cén thiét, BKS duong nhi¢m cé thé dé cir thém (mg vién hodc 10 chire dé cir theo
ccchcquydmhtal Diéu 1¢ Cong ty. Co ché dé cir cia Ban kiém sodt duong nhié¢m
duge cong bd rd rang va duge PHPCD théng qua trude khi tién hanh dé cir.

Diéu 19. Tw cich thanh vién BKS

1. Thanh vién BKS la nhimg ngudi khong thude déi trgng ma phép ludt va Diéu
I¢ Cong ty cdm lam thanh vién BKS. Thanh vién BKS phai Ia i c6 trinh dd
chuyén méon va kinh nghi¢m. Thanh vién BKS ¢6 thé khdng phai la c6 dong cia Cong
lv.

2. Thanh vién BKS khong phai 12 ngudi trong bd phén ké todn, tai chinh cia
Cong ty va khong phai | thanh vién hay nhiin vién cia Cong ty kiém todn dic ldp
dang thye hi¢n kiém todn céc bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

Di¢u 20. Thanh phin BKS

I 56 lugng thanh vién BKS la ba (03) ngudi. Trong BKS c6 it nhdt m{t thanh
vién 12 ké toén vién hofic kiém todn vién.

2. Truémg BKS la ngudi ¢6 chuyén mén vé ké todn.

Diéu 21. Quyén tiép ciin théng tin cia thanh vién BKS

1. Thanh vién BKS c6 quyén tiép cin tit c cdc théng tin va tai lidu lién quan dén
tinh hinh hogt déng ciia Cong ty. Thanh vién HPQT, Gidm dbc diéu hanh va cén bd
quan Iy khéic 6 trich nhi¢m cung cdp cic thing tin theo yéu cdu cia cic thanh vién
BKS.

2. Cong ty dai chiing xdy dyng co ché nhim hd trg thanh vién BKS hoat ding va
thyre thi nhi¢m vy mét cach c6 hi¢u qua theo cic quy dinh cia phép ludt, Didu 1§ va
quy ché ndi bo cia Cong ty.

Diéu 22. Trich nhi¢m vi nghia vy cia BKS

1. BKS chju trach nhi¢m truée ¢ dong cia Cong ty vé cic hogt ddng giam sét
cua minh. BKS c¢6 trich nhi¢m gidm sat tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hgp phip
trong céc hoat dong cia thanh vién HDQT, Gidm déc diéu hanh, cén by quan 1y khac,
sy phéi hop hoat dong gitra BKS vai HDQT, Gidm dbc diéu hanh va cb dong va céc
nhi¢m vy khac theo quy djnh ctia phap ludt va Diéu I¢ Cong ty nhim bao vé quyén lgi
hgp phép cia Cong ty va cb dong.

2. BKS phai hop it nhét hai (02) lan trong m§t ném, s lugng thanh vién tham dy
hop it nhét 1 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc Idp chi tiét
vit rd rang. Thu ky va cic thanh vién BKS tham du hop phai ky tén vao céc bién ban
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cuge hgp. Céc bién ban hop ciia BKS phai duge lvu gilt nhdm xic djnh trich nhiém
cua timg thanh vién BKS.

3. Trong céc cue hop cia BKS, BKS c6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT, Gidm
doc diéu hanh, thanh vién kiém todn ndi bq{m:u ¢6) va kiém todn vién djc 13p tham
dir va trd 1&i cdce vin & ma cdc thanh vién BKS quan tim.

4. Truomg hgp BKS phét hi¢n nhimg hanh vi vi pham phdp ludt hodic vi pham
Diéu 1¢ Cong ty cia céc thanh vién HPQT, Giam ddc diéu hanh vi cdc cin bd quan Iy
khéc, BKS phai théng bdo bdng viin ban véi HDQT trong vong bén muoi tém (48)
gir, yéu cu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dint vi pham va c6 gidi phap khic phyc
héu qua. Sau thdi han bay (07) ngay ké tir ngdy ra thong bdo néu trén, néu ngudi ¢
hanh vi vi pham khéng chdm dit vi pham va c6 gidi phap khic phyc hju qua, BKS c6
trach nhiém bdo cdo tryc tiép véi Uy ban nhén dén tinh Tay Ninh vé viin dé nay.

5. BKS c6 quyén lya chon va d& nghi PHDCD phé chudn 16 chire kiém todn dc
ldp thuc hién kiém todn céc béo céo tai chinh cia Cong ty

6. BKS chiju trich nhiém béo cdo tai PHPCP theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché
nay.

Piéu 23. Thil lao ciia BKS

Hang nm céc thanh vién BKS dugc hudng thi lao cho vige thye hi¢n nghia vy
cua BKS. Thu lao cho céc thanh vién BKS dugc DPHDCD thing qua. Tong s6 thil lao,
cac khoan lgi ich khéc ciing nhu chi phi méa Cong ty da thanh todn, cip cho timg thanh
vién BKS dugc cong bo trong Bédo cdo thudmg nién cia Cong ty va cho cic co dong.

Chwong V
NGAN NGUA XUNG POT LOI ICH

Diéu 24. Trach nhi¢m trung thyc va trinh cdc xung djt vé quyén lgi cia chc
thanh vién HDQT, BKS, Gidm doc diéu hanh, cin bj quin I¥ khic

1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm déc diéu hanh, cdn bd quan Iy khéc
phai cong khai cic lgi ich lién quan theo quy dinh cia Lugt Doanh nghié¢p, céc van ban
phép luﬁi lién quan.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm déc diéu hanh, cin bd quan Iy khic

v nhﬂng ngudi lién quan i céc thanh vién nay khong dugc phép sir dung nhimg co
hoi kinh doanh c¢6 thé mang lgi lgi ich cho Céng ty vi muyc dich ci nhén; khong dugc
sir dung nhﬂng thong tin ¢6 duge nhé chirc vy ctia minh dé tur lgi ca nhan hay dc phuc
vu lgi ich ctia 16 chirc hodc cd nhin khic.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm déc diéu hanh va cin bd quén Iy
khéc c6 nghia vy thong béo cho HDQT céc giao djch gitra Cdng ty, Cdng ty con, Cong
ty do Cong ty dgi ching ndm quyén kiém sodt véi chinh thanh vién d6 hodc v&i nhimg
ngudri co lién quan tdi thanh vién do theo quy dinh cua phap luft. Cong ty dai ching
phai thyc hi¢n cong bd thong tin vé nghi quyét DPHPCD hodc nghj quyét HDQT théng
qua cdac giao dich néu trén trong thoi han hai muwi bén (24) gitr trén trang thong tin
di¢n tr cua Cong ty va bdo cdo Uy ban nhan dén tinh Tay Ninh.
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4. Cong ty khong duge cac khoan vay hodc bao linh cho céc thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, Gidm doc diéu hanh, cén bd quan Iy khic va nhig ngudi c6
lién quan t&i thanh vién néu trén, trir khi DHDCD c6 quyét dinh khic.

5. Thanh vién HDQT khéong duge biéu quyét dbi véi céc giao dich ma thanh vién
d6 hojic ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gom céc giao dich ma lgi
ich vt chét hay phi viit chit cia thanh vién HDQT d6 chua duge xéc dinh. Cic giao
dich néu trén phai dugc cong bd trong Bao cdo thuémg nién clia Cong ty,

6. Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidgm dbc diéu hanh, cdn b) quan ly
khac va nhimg ngudi c6 lién quan t&i cac thanh vién néu trén khong duge sir dung cac
théng tin chua duge phép cong bd cia Cong ty hodic tiét 1) cho ngudi khic dé thyc
hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Dicu 25, Giao dich véi nguii c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
ddng bing vin ban theo nguyén tic binh déng, ty nguyén. N§i dung hgp ddng phai rd
rang, cy thé va cong bd thong tin cho ¢d déng khi ¢6 yéu ciu.

2. Cong ty ép dung cic bi¢n phap cin thiét dé ngan ngira nhimg ngudi ¢6 lién
quan can thi¢p vao hoat dong cua Cong ty va gdy ton hai cho lgi ich cia Céng ty thong
qua vig¢c kiém sodt cic kénh mua, ban hang hoa cia Cong ty hay ling doan gia ca.

3. Cong ty ap dung céc bi¢n phap can thiét dé ngan ngira cb dong va nhimg ngudi
c6 lién quan tién hanh cic giao dich lam thét thoat vén, 1ai sin hofic cic ngudn lyc
khac cua Cong ty. Cong ty dai ching khong dugc cung cdip céc khodn vay hofic bao
lanh cho céc ¢6 dong va nhimg ngudi ¢o lién quan.

Diéu 26. Pam bio quyén hgp phip cia cic bén cé quyén lgi lién quan dén Cong ty
1. Cong ty phai tdn trong quyén lgi hop phdp ciia cdc bén c6 quyén lgi lién quan
dén Cong ty bao gbm ngan hang, chii ng, ngudi lao dong, nguiri tiéu ding, nha cung
cdp, chng dong va nhimg ngudi khac c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty.
2. Cong ty ciin hop téc tich cyc vai nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén Cong
ty théng qua viéc:

a) Cung cdp diy du thdng tin cin thiét cho ngin hang va chi ng dé giap ho
danh gia vé tinh hinh hogt dgng va tai chinh clia Céng ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hogt ddng kinh doanh, tinh hinh
tdi chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan 16i lgi ich cia ho thong qua lién hé
tryre tiép vai HDQT, BKS, Giam déc diéu hanh.

3. Cong ty phai tudn thi céc quy dinh vé lao djng, mdi truémg, hoat dong c6
trach nhi¢m véi cong ddng va x hoi.

Chuong VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 27. Nghia vy chng bb théng tin

1. Céng ty c6 nghia vy cdng bd ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin djnh ky va
bat thuémg vé tinh hinh hoat ddng sin xudt kinh doanh, tii chinh va tinh hinh quan trj
Cong ty cho cé dong va cong ching. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duge
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thyc hién theo quy dinh cua phap ludt va Diéu Ié Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong
bé diy du, chinh xdc va kip théi cac thong tin khdc néu cic thong tin d6 c6 kha ning
anh huéng dén gid chimg khodn va anh hudng dén quyét dinh cta ¢ déng va nha diu
.

2. Viéc cong b lhﬁng tin duge t]'u,n: hi¢n theo nhitng phuong thirc nhim dam bio
cb dong va cong ching diu tu co thé tiép cén mQt cich cong hﬁng Ngon tir trong cong
bé thong tin cin rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu lim cho cb dong va cong chiing ddu
fur.

Pi¢u 28. Cong bo thing tin vé quan tri Céng ty

|. Cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky
PHDCD thuomg nién va trong Bao cdo thuomg nién cua Cong ty theo quy dinh cua
phdp ludt vé chimg khodn va thj truémg chimg khodn.

2. Cong ty c6 nghia vy bdo cdo dinh ky sdu (06) thang va cong bd thong tin vé
tinh hinh quan trj Cong ty theo quy dinh ciia phap ludt vé chimg khoan va thj truimg
chimg khoén.

Piéu 29. Trich nhifm vé bdo cdo va céng bd thong tin cia thanh vién HDQT,
thanh vién BKS, Gidm déc diéu hanh

Ngoai cic trach nhi¢m theo quy dinh tai DPidu 24 Quy ché nay, thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, Giam dbc diéu hanh ¢6 trdch nhigm bao cdo va cong bd
thdng tin vé giao dich trong céc trudmg hop sau:

1. Cac giao dich giita Cong ty véi Cong ty ma cic thanh vién néu trén la thianh
vién sang 1ap hodc la thanh vién HPQT, Giam dbc diéu hanh trong thoi gian ba (03)
niam truoc.

2. Cac giao djch gilra Cong ty voi Cong ty trong dé ngudi lién quan cua cic
thanh vién néu trén la thanh vién HPQT, Giam déc diéu hanh hodc cé déng Iém.

3. Céc giao dich ¢6 thé mang lai loi ich vit chit hojc phi vit chit déi vai cic
thanh vién néu trén.

Chwong VI
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Picu 30. Gidm sit

Cong ty, cic 1 chirc va ¢4 nhin c6 lién quan phai chju sy giam sat vé quan trj
Céng ty cia Uy ban Chimg khodn Nha nuée va cic co quan c6 thim quyén khdc theo
quy dinh cua phap ludt

Piéu 31. Xir Iy vi pham

Céng ty, cic td chirc va ca nhin ¢6 lién quan vi pham hodic khéng thye hién quy
ché nay iy theo tinh chit, mirc do bj xu phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ciru
trach nhi¢m theo quy dinh cta phap ludt.
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Chuwong VI
SUA POI QUY CHE VE QUAN TR] CONG TY

Picu 32. B sung va sira dii Quy ché vé quan trj Cong ty
1. Vige b sung hodc stra ddi Quy ché nay phai duge HDQT Cong ty xem xét va
qi.l}-t:"l dinh.

2. Trong trudmg hgp 6 nhimg quy dinh cua phap ludt c6 lién quan dén hoat djng
cua C ﬁng ty chua duge dé cfp trong ban quy ché nay hoiic trong truomg hgp ¢6 nhimg
quy dinh mdi cia phap ludit khac véi nhimg diéu khoan trong quy ch¢ ndy thi nhing
quy dinh cta phap ludt d6 dwong nhién duge dp dung va diéu chinh hoat dong cia
Cong ty.

Chuong 1X
NGAY HIEU LU

Diéu 33. Ngay hiéu lyc

1. Quy ché nay gom 09 chuong 33 diéu va 06 Phy lyc, duge HPQT Céng ty cb
ph:m Cép thoat nudce Tay Ninh nhét tri thong qua ngay 07 thang 02 ndm 2017 va cing
chip thu;u's hi¢u huc toan van cia Quy ché nay.

2. Quy ché nay co hiéu lyc ké tir ngay 09 thang 02 niim 2017.

3. Quy ché nay la duy nhit va chinh thirc ciia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich lyc Quy ché vé quan trj Cong ty phai cé chir ky cia
Chii tich HPQT hodc ¢6 chir ky cua it nhat 1/2 tong sO thanh vién HDQT mdi co gia

tri./.

T I PONG QUAN TR]
“5 GHU TICH
Noi nhiin: (3 & , 'g'.l }F
- Thanh vién HDQT (bin sao); (EIPR g be |
- Ban Kiém soft (bin sao); \ & AN /S)
; W .\f‘[ _ =1
= Luu Thar ky (ban goc) . _1 : __,.,::'//

““Trint Thanh Nghiém
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PHU LUC |
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 €1 /QB-HPQT ngdved /232017
ciia Hpi déng quan trj Cong ty)

QUY D|NH
VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAI HOI PONG CO PONG

- Cin cir Lugt Doanh nghigp sé 68/2014/QH 13 ngdv 26/11/2014;

- Cian cir Lugt Chimg khodn s6 70/2006/QH1 1 ngdy 29/6/2006;

- Can cir Théng tr s6 121/2012/TT-BTC ngdy 26/7/2012;

- Cin ctr Pidu I¢ Céng ty c6 phin Cip thodt nudc Téy Ninh duge Dai hoi dong
¢0 dong Cdng v thong qua ngady 02/3/2016;

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phy lyc nay quy dinh vé trinh ty, thi tyuc triéu tip va biéu quyét tai PHDCD,
bao gom ndi dung chinh sau:

a/ DPHPCD va thim quyén triégu tip PHDCD;

b/ Trinh tyr tri¢u tip PHDCD;
+ Cong tac chudn bj hop PHPCD;
+ Thong bao vé viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham dy PHPCB;
+ Lép danh sach cb déng c6 quyén dy hop PHDCD;
+ Thong bdo tri¢u tip DPHDCD.

¢/ Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai DPHDCD;
+ Cach thirc diing ky tham dy PHPCD;
+ Cach thirc bo phiéu;

.+ Cach thirc kiém phiéu, ddi véi nhimg vin @& nhay cam va néu cb dong c6

yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc djc lap thuc hi¢n vi¢c thu thip va kiém phiéu;
+ Thong béo két qua kiém phiéu;
+ Lip bién ban DPHDCD;
+ Théng béo quyét dinh PHDCD ra cong chiing;
+ Yéu ciu hiy b quyét dinh cia PHDCD.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co s tudn thi ddy du trinh ty, tha tue vé
tri¢u tip DPHDCD theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi
b cua Cong ty.

Piéu 2. Pbi twgng dp dyng

Quy dinh nay ap dung dbi v&i céc to chire, ¢4 nhin cé lién quan dén cong tac

thue hién, 16 chirc DPHDCD.
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Chiromg 11
PAI HOI PONG CO PONG VA THAM QUYEN
TRIEU TAP BAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Pai hdi dong cb dong

I/ PHDCP la co quan ¢6 thim quyén cao nhét cia Cong ty. PHPCD thudmg
nién duge to chirc mdi ndm mdt (01) lin. PHPCD phai hop thudng nién trong thdi
han bén (04) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Theo dé nghi cia HPQT, co
quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nlimg khéng qué sdu (6) thing, ké tir ngay
két thic ndm tai chinh.

Viéc hop DPHDCPD thudmng nién khong duge t6 chirc dudi hinh thirc liy ¥ kién
¢ déng bang vin ban.

2/ HBQT o chire trlf;u tap hop BPHDCD thuong nién va lya chon dia diém phu
hgp. PHDCD thudng nién quyct dinh nhimg véin dé theo quy dinh cta phap ludt va
Diéu 1€ Cﬂng ty, dac bi¢t thong qua cac bdo cdo tai chinh nim va dy toan cho nam tai
chinh [IE]J theo. Céc kiém todn vién doc lap co thé duge moi tham dy dai hdi dé wr
vin cho vigc thong qua céc bao cdo tai chinh nam.

3/ HPQT phai triéu tip PHPCD bit thuimg trong cic trudmg hop sau:

a/ HDQT xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b/ Bang cin ddi ké toan nam, cic bdo cdo sau (06) thing hodc quy hodc bdo
céo kiém toan ciia nam tai chinh phan anh vén chi sé hiru da bj méat mét nira (1/2) so
v so déu ky;

¢/ Khi so thanh vién cia HPQT it hon s6 thanh vién ma luft phap quy dinh
hodc it hon mt nira (1/2) s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty;

d/ Co déng hodc nhém cé dong quy dinh tai khoan 2 diéu 17 Diéu 1é Cong ty
yéu cdu triéu tip PHDCP bang vin ban. Yéu ciu triéu tip PHPCP phai néu 16 1y do
va muc dich cude hop, cé di chir ky cua céc co dong lién quan theo quy dinh tai khoan
3 diéu 17 Piéu ¢ Cong ty;

e/ BKS yéu cau triéu tdp cudc hop néu BKS ¢6 Iy do tin tuéng ring céc thanh
vién HPQT hodc cén bd quan Iy vi pham nghiém trong cac nghia vu cia ho theo Diéu
160 Ludt Doanh nghi¢p hodc HDQT hanh dong hodc ¢6 y dinh hanh djng ngoai pham
vi quyén han ciia minh;

f/ Céc trromg hop khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 4. Tham quyén tri¢u tip Pai hji dong b ddng

1/ HPQT triéu tip PHDCP theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 3 phu
luc nay.

’U HBQT phai tri¢u tap hop PHDCD trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir
ngay s6 thanh vién HDQT con lai nhr quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Diéu 3 phu luc
nay hodc nhin duge yéu cau quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Piéu 3 phu luc
nay;

3/ Truomg hgp HPQT khéng triéu tip h:;rp DHDCD theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 4 phuy luc nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, BKS phai thay thé
HDQT triéu tip hop PHPCP theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136 Ludt Doanh nghiép;

4/ Trudomg hgp BKS khéng triéu tip hop DHDCD theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
4 phu luc nay thi trong thoi han ba muoi {3(]] ngay tiép theo, cd dﬂng, nhnm cd dong
cO yéu ciu quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Piéu 1 Céng ty c6 quyén i.hay thé HPQT,
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BKS triéu tdp hop PHDCD theo quy dinh Khodn 6 Diéu 136 Lufit Doanh nghiép.

_Trong truémg hgp nay, cd dong hodc nhém cd déng triéu tip hop PHDCD cb
quyén dé nghj co quan dang ky kinh doanh giam st trinh ty, thi tuc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh cia DPHDCD. Tét ca chi phi cho vige triéu tip va tién hanh
hop PHPCD duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhimg chi phi do cb
dong chi tiéu khi tham dy DHDCB ké ca chi phi dn ¢& va di lai.

Piéu 5. Nhi¢m vy cia Ngudi triéu tip Dai hji ddng cb dong

Ngudi trigu tip PHDCD phal thye hign nhﬁ‘n], nhi¢m vy sau day:

- Chuéin bj danh séch cdc ¢ dong du diéu klf;n tham gia va biéu quyét tai dai hi
chdm nhdt ba muoi (30) ngdy trude ngay bit ddu tién hanh PHDCD; chuong trinh
hop, v céc tai li¢u theo quy dinh phi hgp véi ludt phap va cac quy dinh ciia Cong ty;

- Xdc dinh théi gian va dja diém t6 chirc dai hoi;

- Théng béo va giri théng bdo hop PHDCP cho tét ca cic ¢d dong co quyén du
hop.

Chwong 111
TRINH TU TRIEU TAP PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 6. Trinh ty tri¢u tip Pgi hji déng cb dong
Quy dinh vé viéc triéu tip PHDCD, chuong trinh va ndi dung hop PHBCD dugc
quy dinh tai Diéu 24 cua Diéu 1¢ Cong ty, cu thé trinh ty céc bude chudn bi hop
PHDCD thudng nién nhur sau:
1/ Céng tdc chudn bj hop PHPCP
a/ Nguoi tri¢u tdp DHDCD phai lén chuong trinh hep, ngay th chirc
bHDCD, dija diém 16 chirc cude hop PHDCD, céc tai lidu theo quy dinh va céac vén
dé khéc phi hgp vai luft phip va cac quy dinh cua Cong ty. Céc vin dé dua vao
chuong trinh DPHDCD phai phi hgp véi tham quyén DPHDPCD duge quy dinh tai Diéu
21 Piéu I¢ Cong ty.
- Céc Béo cdo tai ligu can cung cdp tai PHDCD thudmg nién:
+ Bdo céo 1ai chinh nam dugc kiém todn;
+ Bao cdo cua HDQT;
+ Bao cdo cua BKS;
+ Ké hogch phat trién ngén han va dai han cia Cong ty;
+ Thong qua céc bdo cdo tai chinh nam,;
+ Mirc ¢6 tirc thanh toan hang nim cho mdi logi c6 phan phit hop vdi
Ludt Doanh nghi¢p va céc quyén gén lién véi loi ¢ phdn d6. Mirc ¢ tire ndy khong
cao hon mirc ma HDQT dé nghi sau khi da tham khao ¥ kién cdc cb dong tai DHPCD:;
+ Lira chon cong ty kiém toan;
+ Céc bdo cdo, t&r trinh khic thude thim quyén cia PHPCD dugc quy
dinh tai Diéu 21 Piéu 1¢ (,ung ty vi Ludt Doanh nghiép.
b/ Dé xudt cac van dé dua w}u chuong trinh hop BPHBCD:
b.1/ Cé 0 dong hodc nhoém cd dong dugc dé cdp tai Khoan 2 Diéu 17 Diéu ¢
Cong ty co quh.n dé xudt cic vin dé dua vao chuong trinh hop DHDCD. Dé xuidt
phai dugce lam hang vin ban, phai phi hop véi thim quyén quyét dinh caa PHPCD
va phai duge giri cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac

. }f =
S Vi 2148
rang
o




Quy ché qudn trj Céng ty cd phin Cip thodt murde Tiy Nink

DHDCD. Dé xudt phai bao gdm ho va tén cd dong, s6 lugng va logi ¢d phin ngudi
d6 nim gitt, va ndi dung dé nghj dua véao chuong trinh hop.
~ b.2/ Ngudi trigu tip hop PHDPCD c6 quyén tir chdi nhimg dé xuét lién quan

dén diém (b) Khoan 1 Diéu 6 Phu lyc nay trong cac trudng hop sau:

+ Pé xuft duge giri dén khoéng ding thii han hodc khong di, khong ding
n{1 dung;

+ Vao thoi diém dé xuét, cé dong hogc nhém cb déng khdng c6 du it nhét
10% ¢b phén phé théng trong thii gian lién tyc it nhét sdu (06) thang theo quy djnh tai
Khoan 2 Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty;

+ Vin dé dé xuit khong thudc pham vi thim quyén cia PHDCD ban bac va
thong qua;

+ Cac truomg hgp khic theo qui dinh cua Diéu 1& C Ong ty va Ludt Doanh
nghiép.

b.3/ Ngui tri¢u tip hop PHDCD phiai chap nhin va dua kién nghj quy dinh
tai diém (b1) khoan 1 Diéu 6 phy lyc nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc
hop, trir trudmg hop quy dinh tai diém (b2) khoan 1 Piéu 6 phy luc nay; kién nghj
duge r.:l_'linh thirc b0 sung vao chuong trinh va ndi dung cugc hop néu duge Dai hji
dong cb dong chap thudn.

¢/ Ngudi trigu tip hop PHDCD phai chuin bj dy thao nghj quyét cho timg vén
dé tmng chuong trlnh hop.

2/ Théng bio vé vige chot danh sdch cé dong cé quyén tham dy hop PHPCH

Cong ty cong bo thong tin vé viéc chdt danh sich cd dong c6 quyén tham dy
hop DPHDCD 16i thiéu mudi (10) ngay lam viée trude ngay chdt danh sich.

3/ Liip danh sdch c6 ding cé quvén di hop PHDCD

&/ Danh séch ¢ dong c6 quyén dy hop PHDCD duge Idp dya trén S6 diing ky
ch dong cua Cong ty hodic Danh sach ngudi so hiru chimg khoén luu ky duge phin bé
quyén bo phiéu. Danh sach cb dong c6 quyen dy hop PHPCP dugec Idp khi c6 quyét
dinh tri¢u tip va phai lip xong chim nhét ba muoi (30) ngay trude ‘ngay khai mac hop
DHDCPD néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh mdt thoi han khéc ngiin hon.

b/ Danh sich ¢4 déng co quyén dy hop PHDCD phii ¢ ho, tén, dja chi
thuémg trit, qudc tich, so Glajr chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodic chimg thyc cé
nhin hgp phép khic cia cd dong 12 ca nhén; tén, dja chi thuémg tri, quéc tich, sb
quyét dinh thanh lip hodc s0 ding ky kinh doanh cia cb dong 1a tg chirc; sb lwgng cb
phén timg logi, s6 va ngay dang ky co dong cua timg cb dong.

4/ Théng bdo tri¢u tip DHDCD

a/ Thong bédo mdi hop phai c6 tén, dja chi try s& chinh, sé va ngay cip Gify
chimg nhin dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cua cdng ty; tén, dja chi
thudmg tri cua c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyen cia co dong; thii gian va
dja diém hgp, cach thirc diang ky tham dy hop PHDCD.

b/ Théng bao hop PHDCD dugc giri cho tét ca cic ¢d dong ddng thovi cong
b trén phuong tién thng tin dai ching, trén trang théng tin di¢n tr (website) cia
Cédng ty. Thong bao hop PHDCD phai duge giri it nhit mudi (10) ngay truée ngay
hop PHDCBP (tinh tir ngay ma théng béo duge giri hodc chuyén di mdt cach hgp 1€,
duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thu).

Chuong trinh hop PHDCD, céc tai ligu lién quan dén cdc vin dé s& duge
biéu quyét tai Dai héi duge giri cho céc ¢d dong hodc dang trén trang thong tin di¢n
tr cua Cong ty. Trong truémg hop tai liéu khong duge giri kém thong bdo hop
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DHDCD, thong bio mai hop phai néu rd dja chi trang thong tin dién tr dé céc cb
dong co the tiép cin.

¢/ Kiém todn vién hodic dai di¢n cong ty kiém todn phai dugc moi du hop
DHDCP thuong nién dé phat biéu ¥ kién tai DHPCP vé cic vin dé lién quan dén
Bao céo tai chinh ndm trong trudmg hgp Béo cdo kiém todn c6 céc khoan ngoai trur

trong yéu.

Chuwong IV
THE THUC TIEN HANH HOQP VA BIEU QUYET TAI PHPCH

Piéu 7. Cich thire ding ky tham dy Dai hi déng cb ddng trwdre ngay khai mac
cude hop Pai hji ddng co ding
I/ Céch thirc dﬁng ky tham dy cuge hop PHPCD dugce quy dinh rd tai Théng bdo
hop PHDCB, bao gém lién hé Céng ty hodc gui Gidy dang ky tham dy Pai héi (diroe
dinh kém Théng bdo hop PHPCP gii cho cé déng) vé Cong ty.
2/ Cd déng chon hinh thirc dang ky tham dy hop PHDCD theo céch thirc da ghi
trong théng béo, bao gom:
- Dang ky dy hop
- Uy quyén dai dién tham dy dai hoi. ( Truomg hgp co nhiéu hon mgt ngzmr dai
d:;'n dupre cir thi phdi xdc dinh cu thé s6 co phan va s6 phiéu biu duge uy quyén cho
moi nguor dai dign).
- Céc hinh thirc ding ky tham dy hop PHDCD khac pha hgp véi qui dinh cia
phap luét.
Cong ty phai cb g&ng toi da trong viéc ap dyng cdc cong nghé lhﬂng tin hién dai
dé co dong c6 thé tham gla vio cdc cufc ht;-p DHDCD mit cach t6t nhit, hau gbm
huéng din cb dong bo phleu tir xa, biéu quyét thong qua hop DPHPCP truc tuyén.

Diéu 8. Cich thire ding ky tham dy Dai héi dunI_ ch ding va kiém tra twr cich dai
biéu vao ngay td chire Pai h{i dung ¢ dong

1/ Vao ngay 16 chirc PHPCD, Céng ty phai thyc hi¢n tha tyc ding ky cd dong va
phai thuc hi¢n vi¢c dang ky cho dén khi cac ¢ dong co qu}en dy hop c6 mit dang kv
hét. Cé déng dén tham dy dai hoi phai mang theo Grdy to dupe quy dinh tai Théng
bdo hop PHDCP 8é xic nhin tr cach dai biéu.

Viéc dang ky duge thyc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHDCPD.

2/ Khi llén hanh dang ky tham dy, Cong ty cdp cho timg cb dong hojc dai di¢n
dugce uy quyén ¢ quyén biéu quye[ (goi it ld dai biéu) thé/phiéu biéu quyeL trén dé
ghi so dang ky, ho va tén cia ¢6 dong hodc ho va tén dai dién duge uy quyen va sb
phiéu biéu quyét cua cb dong do.

3/ Dai biéu dén dy PHPCD muén cé quyén diang ky ngay va sau do c6 quyf:n
tham gia va biéu quyét tai dai hdi. Chi toa khong cé trich nhi¢m dimg dai hoi dé cho
dai biéu dén mudn dang ky va hiéu luc cia cac dgt biéu quyét di tién hanh trude khi
dai biéu dén mudn tham dy khong bj anh hudng.

Diéu 9. Céc diéu kién tién hanh hop ﬂgi hdi dong cb dong

lf Cugc hop DPHDCPD sé duge tién hanh khi ty 1§ dai biéu tham dy dap mg diéu
kién tién hanh hop PHDCD duge quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty, cu thé nhu
sau:
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. a/ DHDCD duge tién hanh khi c6 sd c6 déng dy hop dai dién cho it nhét 51%
tong sO phiéu biéu quyét.
b/ Trudémg hop khong c6 du so lrong dai biéu cin thiét trong vong sau muoi
(60) phut ké tir thori diém én dinh khai mac Dai h{i, ngudni tri¢u tip hop huy cude hop.
DHDCD phai duge tri¢u tip lin thir hai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy
dinh 16 chirc PHDCD lin thir nha! PHDCDP triéu tdp lin thir hai chi dm}c tién hanh
khi ¢6 thanh vién tham dy la cac cb dong va nhimg dai di¢gn dugc uy quy én dyr hop dai
di¢n cho it nhit 33% tdng sb phiéu biéu quyét.
¢/ Trudmg hop Dai hdi lin thir hai khong dugc tién hanh do khong cé dii s6 dai
biéu cén thiét trong vong sau muroi (60) phit ké tir théri diém 4n dinh khai mac dai hdi,
bHDBCD lin thir ba ¢6 thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay dir
dinh tién hanh dai hji Ian hai va trong trudng hgp niy dai hdi duge tién hanh khéng
phu thude vao s6 lugng cn dﬁng hay dai di¢n uy quyén tham dy va dugc coi 1a hgp 1§
va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé dy kién dugce phé chudn tai DHPCP lin thir
nhit.
2/ Néu ty 1¢ dai biéu tham dyr dap img diéu kién tién hanh hop tai khoén 1 Diéu 9
Phy lyc nay, Chi toa cufc hop DPHDCD s& tuyén bé khai mac cudc hop BDPHDBCD.
Ngugce lai, Chu toa cude hop tuyén bo khong tién hanh PHDCP do khéng dat ty 1é
tham dyr va Cong ty sé tién hanh cac tha tyc tri¢u tip lai PHPCD theo quy dinh tai
Diéu 27 Diéu I¢ Cong ty.

Piéu 10. Chi tog, Thir k¥ va Ban kiém phiéu cia cuje hop Dai hji ddng cb déng

1/ Chi tich HDQT lam chu t{}a cac cugc hop do HPQT tri¢u tap. Truomg hop
Chi tich viing mit hofic tam théi mét kha ning lam vi¢e thi cic thanh vién con lai bau
mdt ngudi trong s6 ho lam chi toa cude hop. Trudmg hgp I\hﬂng 6 ngudri ¢6 thé lam
chu tog, thanh vién HPQT cé chu'c vu cao nhit trong Cong ty diéu khién dé DHDCD
béu chu toa cudc hop trong s6 nhimg ngudi dir hop va nguin co phteu biu cao nhét
lam chu toa cufc hop.

Trong cdc trudng hop khéc, ngudi ky tén tri¢u tip hop PHDCD diéu khién Pai
héi bau chi tog cudc hop va ngudi c6 phiéu bdu cao nhit duge cir lam chi toa cude
hop.

2/ Cha toa cir mdt (01) ngudi lam thu ky ghi bién ban hop PHDCD;

3/ PHDCD béu ban kiém phiéu khong qua ba (03) ngudi theo dé nghi cua Chi
toa cugc hop;

Piéu 11. Ciich thire bo phléu
DHDCD thao Iuan va biéu quvet theo timg van dé trong nQi dung chuong trinh.
Vigc biéu quyét dugc tién hanh bing cach gio thé hojic bo phiéu.

Diéu 12, Cich thire kiém phw

Vige biéu quyét duge tién hanh bang cach thu thé/phiéu biéu quyét tan thanh nghi
qu:fet, sau do thu thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cubi cung kiém phiéu tap hop
50 pmeu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién.

Bm véi nhimg vén dé nhay cam va néu cb dong c6 yéu cdu, Cong ty phai chi
dinh td chirc doc lip thyre hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Diéu 13. Thong bio két qua Kiém phleu
Ban kiém phléu sé kiém tra va tdng hop va béo cdo Chi toa két qua kiém cua
timg vén dé, Ké qua kiém phicu s& duge chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cuic

;}'ﬁ
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hop.

Piéu 14. Thong qua quyét dinh ciia Pai hji dong cb ding

1/ Quyét dinh cia PHDCD dugce théng qua khi cé du céc didu kién sau day:

a/ Trur trudmg hgp quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Phy lyc nay, ca':c quyét dinh
cia DHPCPD vé céic viin dé sau ddy s& duge thong qua khi c6 tir 51% tro 1én tdng sb
phiéu biu cia cac cb dong c6 quyén biéu quyét cb6 mit tryc uep hodc théng qua dai
dién duge dy quyén c6 mit tai PHDCD:

+ Thong qua bdo cdo tai chinh nam;
+ K& hoach phat trién ngfin va dai han ctia Cong ty;
+ Biu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS.

b/ Céc quyét dinh cia DPHDCD lién quan dén vige sira dbi va bé sung Diéu I¢,
loai c6 phiéu va so lugng cb phiéu duge chao ban, viée t chire 1gi hay giai thé doanh
nghi¢p, giao dich mua, béan tai san Cong ty hofic cdc chi nhinh thyc hign cé gia tri tir
35% tror 1én tdng gid trj tai san cua Céng ty tinh theo Bdo cdo tai chinh gin nhz! dugc
Iuem toan duge thong qua khi c6 tir 75% tro 1én tong sb phlcu béu cc cb dong co
quyeén biéu quyét c6 mit tryc tiép hodc théng qua dai di¢n dm;n: uy quyén co mﬁl tai
DHDCD (trong trudmg hgp 10 chirc hop tryc tiép) hodc it nhét 75% téng sb pl:ueu bau
clia céc cd dong c6 quyén biéu quyét chip thugn (di véi trudmg hop liy ¥ kién cd
dong bang van ban).

¢/ Vige bleu quyét biu thﬂmh vién HDQT va BKS phai thyc !uf;n theo phucmg
thirc biu dﬂl‘l hiéu, theo d6 méi cﬁ dong c6 tong sb phléu biéu quye*t tuong img vdi
tong sb ¢ phan :.-::f hiru nhén v{‘rl sb thanh vién dugc bau cia HPQT hodc BKS va ¢b
déng c6 quyén d-:m hét tong s6 phiéu biu cia minh cho mot hogic mm sé (mg cir vién.

2/ Céc quyét dinh duge thong qua tai cugc hop PHDCD véi 50 cd dong tryc tiép
va uy quyén tham dy dai dién 100% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét 12 hop phép
va ¢6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh ty va thu tyc tri¢u tip, ndi dung chuong trinh hop va
thé thirc tién hanh hop khéng dugce thyc hién ding nhu quy d]nh

3/ Quyét dinh ciia PHPCP phai duge thong bdo dén cb dong co quyén dy hop
DHDCP trong thiri han mudi 1im (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh duge thong qua.

Diéu 15.'Th;im quyén vi trinh ty thi tye ldy ¥ kién c6 déng bing vin bin théng
qua quyét dinh Dgi hr,;l dﬂng ch dﬂng
|/ HDQT ¢6 quyén ly y kién co dong bﬁng viin ban dé thong qua quyét dinh
clta DPHDCD bt cir lic nao néu xét tha} cin thiét vi 1gi ich ciia Cong ty.
2/ Trinh ty tha tye ldy v kién ¢ dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cua
PDHBDCD: Cac budc |d}f v kién cd dong bang vin ban nhu sau:
&/ Chudn bj tdi ligu:
HDQT phai chudn bj: Phiéu ldy ¥ kién, dy thio quyét dinh cia PHDCPD va
cdc 1ai liéu giai trinh dy thao quyét dinh.
% Phiéu ldy v kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
+ Tén, dia chi try sé& chinh, sé va ngay cép gidy chimg nhin dang ky doanh
nghiép, noi ding ky kinh doanh ciia Cong ty;
+ Muyc dich ldy v kién;
+ Ho, tén, dja chi thudmg trii, qudc tich, sé gidy chimg minh nhan dan, hé
chi¢u hojic chimg thuc ca nhdn hgp phap khic cia co déng la ci nhin;
tén, dja chi thuimg tri, quéc tich, sb quyét dinh thanh 13p hodc sb ding
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ky kinh doanh ciia ¢ dong hodc dai di¢n theo uy quyén cia cb dong la t&
chirc; s6 lugng c¢b phin cua timg logi va sb phiéu biéu quyét cia cb dong;

+ Vin dé ciin ldy y kién dé thong qua quyét djnh;

+ Phuong én biéu quyét bao gdm tén thanh, khong tén thanh va khong c6
kién doi véri timg vin dé lay ¥ kién;

+ Théri han phai giri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duge tra lo;

+ Ho, tén, chir ky cua Cha tich HDQT va ngudi dai dign theo phép luft cua
Cong ty.

b/ Théng bio vé vige chot danh sdch c6 dong dé thye hign ldy ¥ kién co dong
bdng vdn bdn:

- Cong ty cong bé thong tin vé viéc chit danh sach cb déng cé quyén tham
dy hop PHDCD t6i thiéu mudi (10) ngdy trude ngay chdt danh sich.

¢/ Lip danh sdch cd déng dé thure hign Idy ¥ kién c6 déng bdng vin ban:

- Danh séch c6 dong thyc hign Ly y kién c6 dong biing viin ban duge quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Phy lyc nay.

d/ Guni téi ligu va phiéu ldy y kién cho c6 dong:

- Phiéu Idy y kién kém theo dy thao quyét djnh va tai ligu giai trinh phai
dugce giri bang phuong thirc bao dam dén dugc dija chi ding k¥ cia timg cb dong.

- HPQT phii diam béo giri, cong bo tai ligu cho céc cb dong trong mdt théri
gian hgp ly dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhit mudi 1am (10) ngdy trudc ngay
hét han nhin phiéu Iy ¥ kién.

e/ Nhgn phiéu ldy y kién guri vé ciia c6 dong:

- Phiéu ldy y kién da dugc tra loi phai c6 chir ky ctia ¢b dong 1a ¢ nhin, cia
ngudi dai dién theo uy quyén hodic ngudi dai dién theo phép ludt cia cb dong la 16
chirc.

- Phiéu ldy ¥ kién giri vé Céng ty phai dugc dyng trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyén md truée khi kiém phiéu. Cac phicu ldy ¥ kién Cong ty nhin
dugce sau thiri han d3 xdc djnh tai ndi dung phiéu ldy v kién hodic di bj mé déu khong
hop 1.

{7 Kiém phiéu va Ilip Bién bin kiém phiéu:

- HDQT kiém phiéu va Iap Bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia
BKS va cua c6 dong khéng ndm giilr chirc vy quan Iv Cong ty.

- Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau diy:

+ Tén, dia chi try s& chinh, sb va ngiy cip gidy chimg nhiin dang ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh;

+ Muyc dich va céc vin dé cin lay ¥ kién dé thdng qua quyét dinh;

+ 86 ¢b dong voi tdng sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong dé
phin bi¢t s& phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1§, kém theo phy luc
danh sdch cb dong tham gia biéu quyét;

w + Téng sb phifu tén thanh, khéng tin thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg
vin dé;

+ Cic quyét dinh da dugc théng qua;
+ Ho, tén, chir ky cua Cha tich HDQT, ngudi dai dign theo phip ludt cia
Cong ty v cila ngudi gidm sat kiém phiéu.
- Céc thanh vién HDQT va nguoi giam sit kiém phiéu phai lién déi chiu
trdch nhi¢m vé tinh trung thyc, chinh xic cia Bién ban kiém phiéu; lién d6i chju
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trach nhi¢m vé cdc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thye, khéng chinh xéc.

& Théng qua quyét dinh cia PHPCD

Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thirc lay v kién cb déng bang v!m ban
phai dugc sb cd dong dai dién it nhit 51% téng s6 cd phin c6 quyén biéu quyét chap
thudn va c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong.

h Luru tdi lidu

Phiéu iy v kién da duge tra 16, Bién ban kiém phiéu, todn vin Nghj quyét
da duge théng qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu ly ¥ kién déu phai
duge luu giilr tai try s& chinh caa Cong ty.

Piéu 16. Lip Bién bin Dai hji dong cb dong
I. Cudc hop DHDCD phai duge ghi bién ban. Bién ban phai lgp bing tiéng Viét
vi phai ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

a/ Tén, dia chi try s& chinh, s va ngay cip gidy chimg nhén ding ky kinh
doanh, noi ding ky kinh doanh;

b/ Théni gian va dja diém hop PHDCD;

¢/ Chuong trinh va ni dung cudc hop;

&/ Chu toa va thu ky;

e/ Tém tit dién bién cudc hop va cdc ¥ kién phét biéu tai PHDPCD vé timg vén
dé trong ndi dung chuomg trinh hop;

f/ S6 cb dong va téng sb phiéu biéu quyét cia cde cd dong dy hop, phu luc
danh séch ding ky cd dong, dai dién c6 dong du hop vai sé cb phin va sb phiéu bau
tuomg img;

g/ Tﬂnng s0 phiéu biéu quyét déi vai timg van dé biéu quyét, trong dé ghi rd
tnng 50 phlt!l.;l tin thanh, khéng tén thanh va khéng cé y kién; ty 1¢ tuong (mg trén tong
s6 phiéu biéu quw:t ctia ¢o déng du hop;

h/ Céc quyét dinh da duge théng qua;

i/ Ho, tén, chir ky cta chi toa va thu ky.

2. Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va théng qua trude khi bé mac cudc hop.

3 Bién bin PHDCD dugce coi la bﬁng chimg xéc thyc vé nhimg cong viéc di
dugc tién hanh tai DHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phau ddi vé ndi dung bién ban duge dua
ra theo ding thd tyc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

4. Nguoi chi tri DHDCD chiu tréch nhi¢m t9 chirc u trit céc bién ban PHDCD.
Cac ban ghi chép, bién ban, so chir ky cia cac ¢d dong dy hop va vin ban uy quyén
tham dyr phai dugc luu giir tai try s& chinh cia Cong ty,

Piéu 22. C nng b6 Quyét dinh va Bién ban hr,ip Pai hji ddng cb déng hodc (Bién
ban kiém phu-u dbi v trirdmg hop la\ ¥y kién hing viin ban) ra cong ching

I. Quyét dinh cia DPHDCD phai duge cong bd thdng tin trén website cua Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gitr va théng béo dén cb dong c6 quyén du hop
DHDCD trong théi han mudi 1dm (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh duge thong qua.

2. Bién ban DPHDCD hodic Bién ban kiém phiéu (d6i vdi truomg hop liy ¥ kién
bAng vén ban) phai dugc cong bé trén website cia Cong ty trong thdi han hai muoi
bon (24) gio va guri cho tat ca cac co dong trong thdi han mudi 1im (15) ngay ké tir
ngay DHDCD két thic.
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Piéu 23. Yéu ciu hiy bé qmi;l dinh cua Pai hji dong co dong

Trong thoi hgn chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin dugc bién ban hop
DHDCD, ¢d ddng, thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Giam ddc diéu hianh cé quyén
yéu chu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia PHPCD trong céic
truromg hop sau ddy:

I. Trinh ty va thi tuc triéu tip hop PHDCD khdng thye hi¢n ding theo quy dinh
cta Lufit Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty.

2. Trinh ty, thi tyc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép ludt hodc
Diéu 1& Cong ty.

Truémg hop quyét dinh cia PHPCD bj huy bo theo quyét dinh cia Toa an hodc
Trong tai, ngudi triéu tip cudc hop PHDCD bi huy bo co thé xem xét th chirc lai
BDHDCD trong vong 60 ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty.
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PHU LUC 1l
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 0L/QD-HPQT ngdy 49/ 842017
ciia Hpi dong qudn trj Céng ty)

QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TR], BAN KIEM SOAT

- Cin cir Lugit Doanh nghi¢p so 68/2014/QHI3 ngdy 26/1 1/2014;
- Can cir Lugit Chimg khodn s6 70/2006/QH1 | ngdy 29/6/2006;
- Céan ctr Théng nr s6 1212012/ TT-BTC ngdy 26/7/2012:

- ﬂincuﬂ:euf;'(mgn 6 phén Cip thodt nurde Tiy Ninh dmrBarho:dmg
¢ dong Cong tv thdng qua ngdy 023/2016;

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
1/ Phy lye nay quy dinh vé trinh ty, thi e dé cir, {mg ctr, biu, mién nhiém va
bdi nhi¢m thanh vién HDQT, BKS bao gém ndi dung chinh sau:
a/ Tiéu chudin thanh vién HDQT, BKS;
b/ Cach thire dé cir nguiri va tmg cir vao vj tri thanh vién HDQT, BKS cuia ¢
déng, nhém cb dong theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty;
¢/ Céch thirc biu thanh vién HDQT, BKS;
d/ Céc trudmg hgp mién nhiém hay bdi nhiém thanh vién HPQT, BKS:
e/ Thong béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS.
2/ Cong ty han hanh quy dinh trén co s& tudn thu ddy du trinh ty, tha tuc dé ci,
{mg cir, bu, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién HDPQT, BKS theo quy dinh coa
phap ludt, Didu 1§ va cac quy dinh ngi b cia Cong ty.

Diéu 2. Poi twgng dp dung
Phy luc ndy 4p dung doi voi cdc t6 chire, cd nhan c6 lién quan dén vigc dé cir,
ung cir biu, mién nhi¢m va bdi nhi¢m thanh vién HDQT, BKS.

Chwong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TR|

Piéu 3. Tiéu chudin va diéu Ki¢n lam thanh vién Hji ddng quin tri
I/ Thanh vién HDQT phai ¢6 céc tiéu chudn va diéu kién sau ddy:
a/ C6 du ndng lyc hanh vi din sy, khéng thudc dbi trgng bj cdm quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép;
b/ La cd dong ca nhan s& hitu it nhét 5% téng sb cb phin phé thong cua Céng
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ty; hodic la mdt ngudi khong phai la ¢6 déng nhung c6 trinh d6 chuyén méon va kinh
nghiém trong quan Iy kinh doanh, hodc trong nganh nghé kinh doanh chii yéu cua
Céng ty:

¢/ Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dijnh cia Diéu Ié.

2/ Déi véi cong ty con la cong ty ma Nha nudc sé hiru sd cb phén trén 50% vén
di¢u 1¢ thi thanh vién HDQT khéng dugc la ngudi lién quan cia ngudi quan ly,
ngudri ¢b thim qu}'én bd nhiém ngudi quan Iy cong ty me.

3/ S6 lugng va co ciu thanh vién HPQT thye hién theo quy dinh tai Piéu 36,
Diéu 37 Diéu 1 Cong ty,

Piéu 4. Cich thire dfr‘ﬂ'r nguii v (mg cir vao vi tri thanh vién Hi dong quan tri
ciia ¢ dnng, nhdm cb ding.

Céc cb dong nim giir ¢d phén c6 quyén biéu quyét trong théri han lién tyc it nhat
sau (06) thang co quyén g0p s0 quyén biéu quyét clia timg ngudi [au véi nhau dé dé cir
cac umg vién HDQT. S6 lugng (mg cir vién ma mbi nhom co quvcn dé cir phu thudc va
s luong img cir vién do EIHB'CEI quyét dinh va ty 1¢ s¢ hiru ¢b phﬁn cua rnm nhém.

a/ Cd dong, nhém cb dong so hiru tir 10% dén dudi 20% tdng s6 cd phin cé
quyén biéu quyét duge dé cir tdi da mdt img cir vién;

b/ Co dong, nhom cd dong s&r hitu tir 20% dén dudi 30% tong s6 ¢6 phin cé
quyén biéu quyét duge dé cir ti da hai img cir vién;

¢/ Cb dong, nhém cb déng s& hiru tir 30% dén dudi 40% tdng s6 ¢ phan co
quyén biéu quycl duge dé cir tbi da ba (img cir vién;

&/ C b dong, nhom cb dong s hiru tir 40% dén dudi 50% tdng s6 cd phin co
quyén biéu quyét duge dé cir tbi da bén img cir vién;

e/ Co dong, nhém cd dong s& hiru tir 50% dén dudi 60% tong sb cb phén co
quyén biéu quym durge dé cir thi da nim (mg cir vién;

f/ C dong, nhém cd ddng s hiru tir 60% dén dudi 70% tong sé cd phén cé
quyén biéu quyet duge dé cir tdi da sau img cir vién;

g/ C6 dong, nhoém cb ddng s& hiru tir 70% trdr 1én ¢6 quyén biéu quyét duge dé
cir tbi da bay img cur wcn.

Truémg hop s6 lugng cac (mg vién HDQT thong qua dé cir va (mg cir vin
khong di sO lugng cin thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg cir vién hodic
10 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan trj cong
ty. Co ché dé ctr hay cich thire HDQT duong nhiém dé cir (mg cr vién HDQT phai
duge cong bd rd rang va phai duge PHDCD théng qua trude khi tién hanh dé cir.

Piéu 5. Ciich thire biu thanh vién Hji dong quin tri

Viéc biéu quyét biu thanh vién HE}QT phai thyc hi¢n theo phuong thirc béu dbn
phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sb phleu biéu quyét turong img vii tﬁng 56 ¢b phan
s& hiru nhén véi s6 thanh vién duge bau cia HPQT va cb dong c6 quyén don hét tong
s6 phiéu bau cua minh cho mét hodic mot sé img cir vién.

Diéu 6. Cic triromg hgp mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hji déng quin tri
Thanh vién HDQT bj xem xét mién nhiém, bdi nhi¢m trong cic truémg hop sau:
- Khong ¢6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 156 cia Ludt
Doanh nghiép;
- Khéng tham gia cic hoat dong cia HPQT trong séu (06) thang lién tyc, trir

Y
"? Trang 30/48

( _~




Quy ché quin trj Céng ty cé phin Cip thosdt nude Tiy Ninh

trurdmg hop bit kha khang;
- C6 don xin tir chire,
- Céc trudmg hop khac do Diéu 1é Cong ty hodic phap ludt quy djnh.

Piéu 7. Thanh vién Hpi ding quin tri khong con tir cich thianh vién Hoi ddng
quin trj trong cic truomg hgp sau:

a/ Thanh vién d6 khong du t céch lam thanh vién HDQT theo quy dinh cua Ludt
Doanh nghiép hodc bj ludt phap cam khéng duge lam thanh vién HDQT;

b/ Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc dén try s& chinh ciia Céng ty;

¢/ Thanh vién dé bj rdi loan tim than va thanh vién khac cua HPQT c¢é nhimg
bing chimg chuyén mdn chimg 16 ngudi d6 khong con ning hre hanh vi dén sy;

d/ Thanh vién dé khong tham du céc cude hop cua HPQT lién tuc trong vong sdu
(06) thang ma khong c6 sy chiip thuin cia HPQT va HPQT quyét dinh chirc vy cia
ngudri ndy bj bo trong;

e/ Thanh vién d6 bi bdi nhiém theo quyét dinh cia PHDCP.

Piéu 8. B4 nhi¢m tam thoi thanh vién Hji dong quin tri.

HDQT ¢6 thé bd nhiém ngudi khic tam thai lam thanh vién HDQT dé thay thé
:Im tréng phat sinh va thanh vién md&i nay phai duge chép thufn tai k¥ hop PHPCD
gan nhit. Sau khi dugc PHDCD chép thudn, vigc bé nhiém thanh vién méi dé6 dugc
coi 1a ¢6 hi¢u lyc vao ngdy duge HDQT b6 nhiém. Nhi¢m ky cua thanh vién HDQT
méi duge tinh tr ngay viéc bd nhiém co higu lyc dén ngay két thic nhiém ky cua
HDQT. Trong trudng hop thinh vién méi khéng duge DHDCD chép thudn, moi quyél
dinh cia HDQT cho dén trude thoi diém dién ra DHDCP c6 sy tham gia biéu quyét
cia thanh vién HDQT thay thé viin duge coi la ¢6 hiéu lye.

Diéu 9. Thing bdo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thianh vién Hi dbng quin tri.

Sau khi c6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT, Céng ty c6
trach nhi¢m cdng bé théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén
cac phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh tyr va
quy dinh cia hi¢n hanh.

Chuong 111
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 10. Tiéu chuin va diéu ki¢n ciia thanh vién Ban Kiém sodt:

- Tir 21 tudi tro 1én, ¢6 du nang lyc hanh vi dén sy va khong thude dbi trgng bj
cam thanh lgp va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

- Khéng phai la vg hodc chéng cha, cha nudi, m¢, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em rugt cua img vién HDQT;

- BKS phai c6 it nhit mgt thanh vién 1a ké todn vién hogc kiém todn vién. Truéng
BKS Ia ngudi c6 chuyén mon vé ké todn.

- Céc tiéu chudn khéc theo Diéu 1é Céng ty va Luit doanh nghiép.

Piéu 11. Cich thire dé cir ngudi va img cir Ban Kiém sodt cia b dong, nhom cb
dong.

C6 dong hoac nhém cb dﬂng ndm gifr s6 ¢d phin c6 quyén biéu quyét trong théi
han lién tyc 6 thang dugc quyén dé cir nhu sau:
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o (b dong hodc nhém cd dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% sb cb phan c6
quyén biéu quyét dm;rc dé cir mf}t (01) img vién vio BKS;
e Cb dong hofic nhém ch dong n&m gitr tir 20% dén dudi 30% s6 cb phén c6
quyén biéu quyét duge dé cir t6i da hai (02) img vién vao BKS; -
e (b dong hodc nhom cb dong nim gilr tir 30% dén dudi 40% sb cb phin c6 \
quyén biéu quyét dugc dé cir t6i da ba (03) img vién vao BKS; o)
e Cd dong hodc nhém c¢b dong nam giir tir 40% dén dudi 50% sb cb phan c6 .
quyén biéu quyét duge dé cir téi da bén (04) img vién vao BKS; 5
e (b dong hoic nhom cb dong ndm giir tir 50% tré 1én s cd phén c6 quyén
biéu quyét duge dé cir nim (05 img vién) vao BKS.

Piéu 12. Cich thirc biu thinh vién Ban kiém soit.

Viéc biéu quyét bau thanh vién BKS twong ty bau thanh vién HDQT '«a phai thyc
hi¢n theo phuong thirc bau dr.?m phlcu, theo do mébi m dong c6 tong s phn:u biéu
quy;.t tuong (mg véi u}ng s0 cb phan s& hitu nhin véi s6 thanh vién duge biu Lua BKS
va ¢ dong c6 quyén don hét tdng sb phiéu biu cia minh cho mét hodic mdt sb img cir
vién.

Piéu 13. Cic trwdmg hgp mién nhig¢m, bdi nhig¢m thanh vién Ban Kiém sodt
Thanh vién BKS xem xét mién nhiém, bdi nhi¢m trong céc trudmg hop sau:
- Khdng c6 dii tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;
- Khong tham gia cac hoat dgng cta BKS trong sau thang lién tyc, trir truémg hop
bét kha khang;
- C6 dom xin tir chirc;
- Céc trudmg hop khic do Diéu 1¢ Cong ty va phép luft quy dinh.
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PHU LUC 111

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 &L /QD-HPQT ngdy ¢4/ & /2017
ctia Hoi dong quan trj Cong ty)

QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TR]

- Cin cir Lugit Doanh nghiép s6 68/2014/QH |3 ngiy 26/11/2014;
- Cén ctr Lugt Chimg khodn s6 702006/QH1 | ngdv 29/6/20006;
- Can cir Thong nr s6 1212012TT-BTC ngady 26/7/2012;

- Cin cir Diéu I¢ Cong tv ¢6 phan Cép thodt mrée Tdy Ninh dige Pai hji dong
cd dong Céng ty théng qua ngay 0232016,

Chuong |
QUY PJNH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh
1/ Phy luc ndy quy dinh vé trinh ty, thi tyc td chirc hop HPQT, bao gdm ndi
dung chinh sau:
a/ Théng bao hop HDQT ( gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai
li¢u lién quan va céc phleu béu cho nhimg thanh vién HDQT khéng thé dyr hop);
b/ Diéu kién to chirc hop HPQT;
¢/ Cach thirc biéu quyét;
d/ Céch thirc théng qua nghj quyét cia HDQT;
¢/ Ghi bién ban hop HDQT;
f/ Théng b4o nghj quyét HPQT.
2/ Cong ty ban hanh quy dinh trén co s& tuan thi diy du trinh ty, thi we 6
chirc hop HDQT theo quy dinh ciaa phép ludt, Diéu 1§ Cong ty va céc quy djnh ndi
b cua Cong ty.

Picu 2. Dbi turgng ap dyng
Phu luc nay ap dyng dbi véi cac td chire, ci nhén cé lién quan dén vigc t chirc
hop HDQT.

Chuong 1
CAC CUQC HOP HOI PONG QUAN TR]

Diéu 3. Quy dinh vé cufe hop diu tién

Truomg hgp cude hop diu tién cia nhiém ky HDQT dé bau Cha tich va ra céc
quyét dinh khac thudc thim quy én, phai duge tién hanh trong thoi han bay (07) ngay
lam vigc, Le tir ngdy két thic hau cir HPQT cua nhi¢m ky d6. Cude hop ndy do thanh
vién c6 sb phiéu biu cao nhit trigu tdp. Truong hop ¢6 nhiéu hon m¢t thanh vién c6 sb
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phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi cic thanh vién ndy bdu mdt ngudi trong sd ho
tri¢u tip hop Hji ddng quan trj theo nguyén tic da sb.

Piéu 4. Cudc hop djnh ki va bit thuimg

I/ Chu tich HDQT phai tri¢u tip cic cufe hop HDQT thudng ky, lip chuong
trinh nghj sy, thii gian va dja diém hop it nhédt nam (05) ngdy truée ngay hop dy kién.
Chu tich c6 thé tri¢u tip hop bit k¥ khi nao thiy cin I!'ug. nhung it nhit 1 mbi quy
phai hop mdt (01) ldn;

2/ Chu tich HDQT phai tri¢u tip hop bét thudmg khi xét thy can thiét vi lgi ich
Céng ty hofic khi nhiin duge dé nghj bﬁng vin ban trinh bay rd myc dich cudc hop va
cac viin dé cén thio ludn thudc thim quyen HDQT cua mdt trong nhimg dbi tugng sau
day: . ) )

a/ Co dé nghj cia Gidm ddc diéu hanh hodc it nhdt ndm (05) cén by quan Iy
khic;

b/ C6 dé nghj cia it nhét hai (02) thanh vién HDQT;

¢/ C6 dé nghj ciia Trudmg BKS hodc da s6 thanh vién BKS;

& Céc trudmg hgp khéc theo quy dinh cia Diéu 1§ Cong ty.

3/ Cha tich phai tri¢u tdp hop HDQT trong thixi han 7 ngiy, ké tir ngay nhiin dugc
mdt trong céc dé xuit hop duge néu tgi Khoan 2 Diéu nay. Truémg hop Chu tich khong
tri¢u tép hop HDQT theo dé nghij thi phai chju tréch nhiém vé nhimg thi¢t hai xay ra
dbi véi Cong ty, trir mrbng hop khong trigu tip duge vi cd ly do bét kha khang; trong
truémg hop nay ngudi dé nghj 6 chirc hop HPQT duge dé cip & Khoan 2 Diéu nay c6
thé ty minh tri¢u tip hop HPQT, céc thanh vién HPQT dy hop bé phiéu béu chi toa
cude hop.

4/ Trudmg hgp co yéu cdu cua kiém toan vién djc 1dp, Chi tich HDQT phai trigu
tap hop HPQT dé ban vé bdo cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

5/ Truémg hgp Chu tich HDQT véng mjt thi uy quyén bing vin ban cho mét
thanh vién khdc dé thyc hién céc quyén va nhiém vy cia Chi tich HDQT theo nguyén
tic quy dinh tai Diéu 1§ c{'mg ty. Truémg hop khéng c6 ngudi duge uy quyén hodic Chia
tich HDQT khéng lam viéc duge thi céc thanh vién con lai biu mdt ngudni trong s6 céc
thanh vién c6 chirc vy cao nhit trong Cong ty tam thi giir chirc Chi tich HDQT theo
nguyén tic da sb qud ban.

Picu 5. Thing bdo va chuin bj ndi dung cuje hop

1/ Cha tich HPQT hodc ngum trigu t@p hop HDQT phai g&i thong bdo méi hop
cho céc thanh vién HPQT it nhdt nim (07) ngay lam viéc truée khi td chirc hop,
Théng béo hop HDQT phai dugc lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong béo day
du chuwong trinh, thii gian, dja diém hop, kém theo nhimg tai li¢u cdn thiét vé nhimg
viin dé duge ban h[u. va biéu quyét tai cude hop va cie phiéu bau cho nhimg thanh
vién HDQT khéng thé dy hop.

2/ Théng béo mdi hop phai duge goi bang buu di¢n, fax, thu dién ur hodc
phuong tién khic, nhimg phai dam bao dén dugce dja chi cia timg thanh vién HPQT
theo thng tin ma thanh vién d6 da dang ky tai Cong ty;

3/ Cha tich HPQT hofc ngudi triéu tip hop HDQT phai g&i théng bdo méi hop
va céc tii ligu kém theo dén céc thanh vién BKS va Gidm ddc diéu hanh nhy di vai
thanh vién HDQT. Thanh vién BKS va Giam déc diéu hanh khong phai la thinh vién
HDQT nhumg ¢6 quyén dy cic cude hop cia HDQT, c6 quyén thio ludgn nhung khing
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6 quyén biéu quyét.

4/ HPQT ¢6 thé hop thudmg ky hodc bit thuémg, cude hop ciia HPQT do Chu
tich HI)QT hodic thanh vién HPQT dugc ty quyén tri¢u tdp tai mdt thai diém va méot
dia diém dugc bao trudr;

5/ Céc hinh thirc hgp khéc:

a/ Cuge hop ciua HDQT Lfr thé t6 chirc theo hinh thirc nghj sy gilta cac thanh
vién HPQT khi tit ca hofic mjt s6 thanh vién dang & nhimg dia diém khéc nhau véi
diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé;

- Nghe timg thanh vién HPQT khéc cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

- Phét biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thoi.

b/ Viéc trao ddi gitra céc thanh vién c6 thé thyc hi¢n mét cach tryc tiép qua
dién thoai hnac bing phuong ti¢n lién lac thong tin khac (ké cd vige sir dung phuong
tign ndy da‘ﬁ"-'? ra vdo thot diém théng qua quy ché qudn tri Cong ty hay sau ndy) hodc 1a
két hop tit ca nhimg phuwrong thirc nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhur vy
duge coi 1a “cé mat” tai cude hop d6. Pia diém cude hop duge 16 chirc theo quy dinh
ndy la dja diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhiit tdp hop lai, hofic néu khéng c6
mat nhém nhu vﬁy. la dia diém ma Chu toa cude hop hién digén.

Cac quyel dinh dugc thong qua trong mt cudc hop gua dign thoai dugc t
chirc va tién hanh mét céich hop thirc thi ¢d hi¢u lyc ngay khi ket thuc cude hop nhung
phai duge khing dinh bing céc chir ky trong bién ban cua tit ca thanh vién HDQT
tham dy cudc hop

¢/ Dia diém hop:

Céc cudc hop HPQT duge tién hanh & nhimg dja chi da diing ky cua Cong ty
hodc nhimg dia chi khic & Viét Nam hodc & nude ngodi theo quyét dinh cia Cha tich
HPQT va duge sy nhit tri theo da sb (trén 50%) cia cic thanh vién HPQT.

Ditu 6. Diéu ki¢n 16 chirc hop Hji dong quin trj

- Céic cue hop cia HDQT lén thir nhét chi duge tién hanh céc quyét dinh khi ¢6
it nhit ba phan tu (3/4) so thanh vién HDQT cé mit tryc tiep hodc thong qua ngudi dai
dig¢n (ngudi duge uy quyen).

- Truémg hgp khéng di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cufc hop phai duge
triéu tiip lai trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay duy dinh hop lgn thir nhat.
Cude hop triéu t@p tan thir hai duge tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién
HDQT ¢6 mit trye tiép hoiic théng qua nguiri dai dién (ngudi duge uy quyén).

- Thanh vién HDQT chi duge uy quyén cho ngudi khac dy hop néu duge da sb
thanh vién HPQT chap thudn.

Diéu 7. Cich thire biéu quyét

I/ Trir quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién HPQT hojc ngudri duge
uy quyén c6 mat tryuc tiép tai cude hop HPQT ¢6 mdt (01) phiéu biéu quyét.

2/ Thanh vién HDQT hojc ngurtn dai di¢n (ngudi duge ay quyén) khéng dugc
biéu quyét vé cac hop ddng, céc giao dich hodc dé xuit ma thanh vién d6 hoic nguoi
lién quan t&i thanh vién d6 cé lgi ich va lgi ich d6 méu thuan hodc ¢6 thé méu thua.n
vai lgi ich cua Cong ty. Céc thanh vién nay khong dugce tinh vao so lugng dai biéu t6i
thiéu cdn thiét c6 mait dé c6 thé b chu’c cude hop HDQT vé nhimg quyét dinh ma
thanh vién d6 khéng cé quyén bidu quyét;
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3/ Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, khi c6 vin dé phét sinh trong mdt cudc
hop cua HDQT lién quan dén lgi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyen
biéu quyét mét lhz’mh vién ma nhimg vin dé d6 khong duoc gidi quyét bing vige
nguyé¢n tir bo qu}fen biéu quyét cia thanh vién HDQT ¢6 lién quan, nhimg viin dé phit
sinh d6 dugc chu}'en tdi cho chi toa cuge hop quyét dinh. Phan quyét cua chi toa lién
quan dén vdn dé nay c6 gid trj 12 quyét dinh cudi cling trir tmﬁng hop tinh chat hodc
pham vi lgi ich cua thanh vién HDO'I lién quan chura duge cong bo diy du;

4/ Thanh vién khéng tryc tiép du hop c6 quyén biéu quyét thong qua boé phleu
bing van ban. Phiéu biéu quyel phai dymg trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén
Chu tich HPQT chdm nhat mdt (01) gi&r trude gio khai mac. Phléu biéu quyét chi
durge mé trude si chimg kién cia tht ca nhimg nguﬁ: du hop. Phiéu bidu quyeét hﬁng
van ban theo céch trén cb gid tri ngang bang véi phlu.u ctia nhimg ngudi tryc tiép dy
hop.

5/ Nghj quyét theo hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co so y
kién tan thanh coa da sb thanh uen HDQT cé qmrert biéu quyét. Nghi quyét nay cé
higu lyrc va gia trj nhu nghj quyét duge céc thanh vién HDQT théng qua tai cude hop
durgre triéu tip va to chire theo thong 1§.

Dicu 8. Cach thirc thing qua nghj quyét ciia Hpi nang quin tri

"HDQT thdng qua céc quyét dinh va ra nghj quy ét trén co sG y kién tin thanh cua
da so thanh vién HDQT cé quyén biéu qu\ét (trén 50%), bao gnm ca phiéu biéu quyet
béng vin ban va biéu quy ét theo Gy quyeén; truémg hop s phiéu tan thanh va phan déi
ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Cha tich HPQT hodic Chii toa cubc hop la
quyét dinh,

Diéu 9. Ghi bién bin hop Hji ddng quan tri
I/ Céc cude hop cia HDQT phai duge ghi bién ban. Bién ban phi I3p bang tiéng

Viét va phai ¢ cdc ndi dung chu yéu sau day: ) )

a/ Tén, dja chi try s& chinh Cong ty, s6 va ngdy cip Gidy chimg nhéin dang ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

b/ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢/ Thivi gian, dai diém hop;

d/ Ho tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi dugc ay quyén dy hop; ho tén
cac thanh vién khong dy hop va ly do vang mar;

e/ Céc viin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

f/ Tom tit ¥ kién phat biéu cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

g/ Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;

h/ Céc quyét dinh dd dugce thong qua;

i/ Ho tén, chir ky cia tit ca cic thanh vién hojc dai dién theo Uy quyén tham
gia dy hop.

Chu toa va thu ky phai chiju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc cua
ndi dung bién ban hop HDQT.

2/ Bién ban hop HPQT va tii li¢u sir dung trong cudc hop phai dugce luu giir tai

tru 50 chinh cia Céng ty;
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3/ Trudmg hgp thanh vién tryc uep dy hop khong k} vio bién ban thi phai ghi rd
Iy do, néu khong ghi rd 1y do thi biéu quyét cua thanh vién dé ddi vai cac vin dé thio
ludn tai cude hop coi nhu khéng c6 gia tri;

4/ Bién ban hop HDQT dugc lap bing tiéng Viét va phai c6 chir ky cia tét ca cic
thanh vién HDPQT tham dy cudc hop hodc Bién ban duge 1ip thanh nhiéu ban va mdi
bién ban c6 chir ky cia it nhit mét (01) thanh vién HDQT tham gia cudc hop. Thu ky
Céng ty co thé sir dyng phuong ti¢n ghi dm tai cude hop dé hoan chinh bién ban hop
theo trinh tur dién bién cia cufe hop. Bién ban va thiét bj ghi 4m dugc Thir ky Cong ty
bao quan theo ché d quy dinh vé luu giir hd so tai lidu cia Cong ty.

5/ Cha tich HPQT c¢é trach nhiém Lhuyen bién ban hop HDQT cho céc thanh
vién va bién ban do la hé’mg chimg xéc thyc vé cong vi¢e da duge tién hanh trong céc
cude hop dé trir khi ¢6 y kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thii han mudi (10)
ngay ké tir khi chuyén di.

Diéu 10. Thong bio nghj quyét Hji ddng quan tri.

Sau khi ¢6 Nghj quyét HDQT, Cong ty ¢d trach nhiém cong bd théng tin trong
ni by Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cic phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia phap ludt hién hanh,

TM. HQI PONG QUAN TR]
~ ... CHU TICH
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PHU LUC IV

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sog) /QB-HPQT ngive$ / 032017
cua Hoi dong quan trj Céng tv)

QUY DINH
VE TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BQ QUAN LY

Cin cir Lugt Doanh nghigp s6 68/2014/QH13 ngdy 26/11/2014;
- Can cir Lugt Chimg khodn s6 702006/QH11 ngdy 29/6/20006;
Cin cir Théng tusé 121/2012/TT-BTC ngdy 26/7/2012;

- Can cir Diéu I¢ Cdng ty ¢d phin Cép thodt nude Tdy Ninh dupe Dai hgi dong
¢ dong Cong tv thong qua ngay 0232016,
Churomg |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phy lyc ndy quy dijnh vé trinh ty, th tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can
bd quan Iy, bao gdm ndi dung chinh sau:
a/ Céc tiéu chuin dé lya chon can b quan ly;
b/ Trinh ty thi tyc bd nhiém can bg quan ly;
¢/ Ky hgp dong lao dong véi can b quan Iy;
d/ Céc truémg hgp mién nhiém cén bd quan ly;
¢/ Thong bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly;
{.ung ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn tha dﬁ} du trinh ty, thu tyc lya

chon, ho nhi¢m, mién nhi¢m, cdn b quin ly theo quy dinh cta phép ludt, Diéu 1§
Cong ty va cac quy djnh ndi bd cua Cong ty.

Dicu 2. Dbi twgng dp dung

Quy dinh nay ép dyung d6i vdi cédc td chire, cd nhan c6 lién quan dén viéc lya
chon, bo nhi¢m, mién nhiém, can bd quan ly.

Chuong 11

TRINH T, IIIl"ILL LI, A CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BO QUAN LY

Piéu 3. Cic tiéu chudn dé lya chon cian by quan Iy.
I/ Tiéu chudn cia cdn bj quin I¥
- Cé du niing lyc hinh vi dén sy, khong thuge dbi tugng bj cdm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép;
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- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thye, nhiét tinh va cé uy tin;

- Niim vimg nghiép vy, chuyén mén linh vyre phu tréch;

- C6 nang lue quan tri; c6 vain bing, chimg chi phit hgp véi cong viée duge
glao.

~_ Céc tiéu chudn riéng cy thé cho timg v tri (ngogi trir Gidm dbc) s& do Giam
doc dé xudt va HDQT phé chudn.
2/ Tiéu chuin va diéu kién cua Gidm doc

Ngoai nhimg quy dinh tai Diéu 65 Ludt Doanh nghi¢p va khoan | Diéu 3 Phy
lyc ndy, Giam déc con phai ddp (mg cac tiéu chudn va diéu klén dudi day:

- C6 trinh d§ chuyén médn, kinh nghiém thyc 1é vé quan trj kinh doanh
trong nganh nghé kinh doanh chii yéu cia Céng ty;

- C6 trinh d¢ dai hoc tro 1én;

- Khong phai la thanh vién BKS caa Cong ty;

- Khéng duge dong thai lam Giam déc hodc Tong Giam déc (Gidgm dbc)
cua doanh nghiép khéc.

Tiy theo timg giai doan phat trién ciia Cong ty, tidu chufin va diéu kién
ctia Giam dbc do HPQT quyét dinh.

3/ Tiéu chudn va ditu ki¢n cia Phé Gidm dbe

- C6 trinh 4§ chuyén mdn, kinh nghi¢m thyc té vé quan trj kinh doanh
trong nganh nghé kinh doanh chi yéu cia Cong ty;

- C6 trinh d¢ 15i thiéu: Tt nghiép dai hoc;

- Khong phai la thanh vién BKS cua Cong ty;

- Do Giam dbc Cong ty lya chon va gidi thiéu cho HPQT quyét dinh.

4/ Tiéu chuin lyra chon Ké todn trudimg

Céc tiéu chuan va diéu kién cho vj tri Ké todn trurémg nhur sau:

- Khong thude ddi tugng nhimg ngudi bj cdm dam nhiém cong tic ké toan
quy dinh cua Luat Ké todn;

-Co pham chat dao dirc, pham chét dao dirc nghé nghigp, trung thyc, cé ¥
thirc a.hap hanh va ddu tranh bao vé quyén lgi, chinh sach, ché dd quan 1y tai chinh
kinh té theo quy dinh ctia phdp ludt va caa Cong ty;

- C6 trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vy ké toén tir dai hoc trér lén, c6 théi
gian cdng tic thyc te trong nghé ké todn it nhat 14 nam (05) ndm va o6 chimg chi
boi dudng ké todn trudmg ding theo quy dinh cia phap luit vé ké toan.

Diéu 4. Trinh ty, thi tyc bd nhir,'*m cin b quin Iy,

- HDQT la co quan tryc tmp thyre hién viée bd nhiém, mién nhiém chap nhén
tir chire dbi vai can by quan ly.

- D6i vai gigm déc: HDQT bd nhiém mét thanh vién trong HPQT hojic mot
ngudri khic lam Giam déc diéu hanh. Nhi¢m ky cua Giam déc diéu hanh la nam (05)
nam va cé thé dugc i bd nhiém. Viéc bé nhiém c6 thé hét hi¢u lyc cin cir vao cac
quy dinh tai hgp dong lao dong hodc Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché niay va Ludt doanh
nghiép.

- Béi véi Pho giam dbe, Ké toan truémg: Giam déc dé xudt lya chon can bo
dé gidi thiéu. HDQT ecéin cir vao tiéu chuin va nhu ciu cong viée cia vj tri can bd
nhiém.
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- Sau khi tap hgp danh sich cic tmg vién dé bd nhi¢m vao vj tri Phé giam
dbe, Ké toan truong; HDQT té chirc 1ay phiéu tin nhi¢gm trong HDQT. Néu img
vién dat t6i thiéu 2/3 y kién biéu quyét nhit tri cia cic thanh vién HDQT thi
HDQT ra nghij quyét bé nhiém vao vj tri da biéu quyét.

Diéu 5. Ky hgp dong lao dfng véi cin bj quin Iy,

Vige ky hgp dong lao ddng dugce thyc hién theo quy dinh cia Ludt Lao djng va
thod wée lao dong tap thé duge S& lao dong thuong binh xa hdi phé duyét va céc vin
ban cé lién quan. Chu tich HDQT; Ban giam dbc; Ké toan truimg khong thuge dbi
tugng ky hop dbng lao dong. Ngudi dai dién theo phép lut cia Cong ty s& ky két
hop déng lao ddng vdi cdc can bd quan 1y khic.

Giam dbc Cong ty c6 thé duge bd nhiém hofic thué ngoai. Néu thué ngoai chi
tich HDQT la ngudi ky hop dong lao dong vai giam dbc theo lujt lao dong va
HDQT ¢6 thé xem xét dira céc diéu khoan va céc diéu kién khac trong hgp ddng lao
dong d6i véi Giam dbc va cac can b quan ly khic, néu xét thiy cin thiét, cu thé
nhur:

- Ché tai (phat hodc bbi thuémg) dp dung khi mft bén khong thye hién trach
nhi¢m ctia minh;

- Nhimng lgi ich va quyén lgi khéc;

- Chi phi boi thudmg;

- Diéu khoan vé tinh bao mét trong thoi gian trong thdi han hop ddng ciing
nhur sau khi can bd quan Iy réi khoi Cong ty vai bt cir ly do gi;

- Diéu khoan vé viéc khong canh tranh trong théi han hgp ddng ciing nhur sau
khi céin b quin 1y ra khoi Cong ty vai bat ky 1y do gi;

- Cam két bao vé lgi ich cia Cong ty va céc cb dong;

- Diéu kién cham dirt hgp déng lao ddng truée thoi han.

Diéu 6. Cic trimg hop mién nhiém, bai nhiém cdn b quan Iy.

- HPQT ¢6 thé mién nhiém, bdi nhiém Giam déc khi da s6 (trén 50%) thanh vién
HDQT dy hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhigm mét Gidm ddc méi thay
thé.

- Giam doc cfm\lhé duge HDQT mién nhiém trong céc truomg hop sau:

a/ Do nhu cau cong tac, diéu chuyeén, luan chuyén nhin sy cia Cong ty;

b/ Do sitc khoe khong dam bao dé tiép tyc cong tic;

¢/ Vi céc trudmg hgp khac ma phap ludit cho phép

- Gigm dbc ¢ thé bi HDQT bdi nhiém trong céc trudmg hop sau:

a/ Khong hoan thanh nhi¢m vy hodic vi pham ndi quy, quy ché cia Cong ty;

b/ Vi pham phép luft nhung chua dén mirc bj truy ciru trach nhiém hinh sy
hod@ic chua dén mirc bude phai chim dirt hop ddng lao djng:

¢/ Vi nhitng trudmg hgp khac ma phap lufit cho phép.

- Céc trudmg hop céach chirc cac can b quan Iy khac do HDQT bd nhiém dugc
Giam déc trinh HDQT xem xét.

- Viéc bii nhiém néu trén khong duge trdi vai cic quyén theo hgp dong cia
nhitg ngudi bj bai nhiém (néu o).
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Diéu 7. Thong bio bé nhi¢gm, mién nhi¢m, bdi nhi¢m cin b quin 1y.

Sau khi cé quyét dinh bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém hodc cich chirc cén bd
quan ly, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc
co quan hitu quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua
Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia phap ludt hién hanh.

2 TICH
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PHU LUC V

(Ban hianh kém theo Quyért dinh 56 0L/QP-HDQT ngiyes / 02/2017
cika Hei dong guan trj Céng tv)

QUY DINH
VE QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA
HOI PONG QUAN TR, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC DIEU HANH

- Cin cir Lugt Doanh nghiép so 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cin cir Lugt Chimg khodn s6 70/2006/QH] | ngdy 29/6/2006;

- Cén cir Théng tu s6 1212012/ TT-BTC ngdy 26/7/2012;

- Cin cir Dicu I¢ Céng ty ¢6 phin Cép thodt nude Tdy Ninh duge Dai hji déng
cé dong Cng ty thong qua ngay 02/3/2016;

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
I. Phy lyc nay quy dinh veé trinh ty, thu tye phdi hgp hoat dong gitra HDQT,
BKS va Giam doc djf‘.‘ﬂ hanh, bao gébm ndi dung chinh sau:
a/ Nguyén tic lam viéc;
b/ Quy trinh, thil tye phéi hgp hoat déng gitta HDQT va BKS, Giam déc diéu

hanh;

¢/ Quy trinh, thi tuc phdi hgp hoat dong gilra BKS va HPQT, Gidm dbc diéu
hanh:

d/ Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giita Gidm ddc diéu hanh va HPQT,
BKS.

2. Cong ty ban hanh quy djnh trén co s& tudn thu dﬁy du trinh ty, thi tyc phéi
hgp hoat dong giira HDQT, BKS va Giam dbc diéu hanh theo quy dinh cua phéap
luft, Dicu I& Cong ty va cac quy dinh ndi b ciia Cong ty.

Di¢u 2. DHi twgng dp dung
Quy dinh nay ap dung dbi v&i céc 16 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan dén viéc phbi
hop hoat dong gilta HDQT, BKS va Giam déc diéu hanh.
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Chwong 11
QUY PINH PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TR],
BAN KIEM SOAT VA GIAM DOC PIEU HANH

Diéu 3. Nguyén tic lam vife
Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Giam ddc va cén bj quan 1y khic phai ur
chju trach nhi¢m trong qua trinh thyc hién nhi¢m vy duge giao va phai nghiém tic
phdi hop hoat ddng dé bao vé quyén lgi hop phap ciia ¢ dong, phat trién Cong ty.
Tét ca céc thanh vién déu c6 quyén bao lru ¥ kién thong nhét hodic khong thing
nhét déi vdi mot ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi duge yéu cdu.

Diéu 4. Quy trinh, thi tuc phbi hop hoat djng gifra HPQT va BKS, Gidm dic
diéu hanh

Tha tyc, trinh tir triéu tdp, thong bao moi hop, ghi bién ban céc cude hop gilra
HDQT, BKS va Giam doc diéu hanh duge thyuc hién theo tha tyc, trinh ty tridu @p
hop HPQT duge quy dinh tai Phy luc ITT Quy ché quan tri Cong ty.

1/ Phéi hgp hoat dong gitra HDQT va BKS:

- Théng bdo mdi hop va cc ti lifu kém theo duge giri dén cac thanh vién
Ban kiém sodt cing thoi gian giri i cc thanh vién HDQT;

- Céc Nghi Quyét cia HDQT dugce gai dén BKS trong thai han 05 ngay ké
tr ngay ky;

- Khi BKS dé xuit lyra chon Kiém todn ddc lap, HPQT phai phan héi ¥ kién
bang vin ban trong vong 05 ngay;

- Céc ndi dung khic ciin xin y kién ctia BKS phai dugc gai trudc it nhét 1a 05
ngay lam viéc va BKS s& phan hi trong vong 05 ngay lam viéc.

2/ Phéi hgp hoat dong gira HPQT va Gidm dbc:

- Déi vai cong tac td chirc cudc hop PHDCD thuémg nién, HDQT phii
thong bdo cho Giam déc vé viéc phdi hop, sir dung nguon lyc truée it nhat la 45
ngay.

- Trong trudmg hgp cip thiét, HDQT c6 quyén yéu céu Giam déc, can bd
quan ly khac trong Cong ty cung céip cac thong tin vé hoat dong cia Cong ty va giri
cho Giam dbc trude it nhat 24 gio. HDQT khong duge sir dung céc thong tin chua
duge phép cong bo cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thyc hién céc giao dich
¢o lién quan.

- Céc véin dé thude thim quyén HDQT phé duyét theo quy dinh cia phép luft
va Diéu 1¢ Cong ty ma duge Giam dbc dé xudt phai duge HDQT phan hdi trong
vong 7 ngay ho@ic mt théi han khic do cac bén thoa thuan.

- HDQT khen thudng hodc ky ludt ddi véi viée hoan thanh hodic khéng hodn
thanh thyc hi¢n nghj quyét va cac van dé ty quyén khic cia HDQT ddi véi Gidm
doc.

- Cic ni dung khac cén y kién cua Giam ddc phai duge gai trude it nhét la
05 ngay lam viéc va Giam déc s& phan héi trong vong 05 ngay lam viéc.

Diéu 5. Quy trinh, thi tyc phii hop hoat djng giira BKS va HPQT, Gidam déc
diéu hanh.
- Vige tiép cén théng tin va tai ligu cia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu rd Iy do

i
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-
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trong vin ban yéu cdu cung cip va bao mat tuyét dbi cac thong tin thu thip trong qud
trinh giam sat hoat dong Cong ty. Vige tiét 10 céc thong tin nay chi khi c6 yéu cau
ctia co quan ¢o thim quyén hofic duge S‘J dong v ciia PHDCD.

- Cac thong tin va tai liéu nay bao gbém:

+ Thoéng bdo mdi hop clng tai liéu lién quan, phléu ldy ¥ kién thanh vién
HDQT;

+ Bién ban, Nghj quyét cia HDQT;

+ Bédo cdo cua Gidm dbc;

+ Thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

+ Béo céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;

+ Béo cdo danh gia cong tic quan ly caa HDQT;,

+ Nhimg tai li¢u lién quan khac.

|/ Phéi hop hoat dong giira BKS va HDQT: BKS ¢ vai trd gidm sét, phéi hop,
tur vin va théng tin ddy du, kip thai, chinh xac. Cy thé nhu sau:

- Thudng xuyén théng bdo véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao ¥
kién cia HDQT trudce khi trinh bido céo, két ludn va kién nghj 1én DPHDCD;

- Trong cidc cudc hop cia BKS, BKS c6 quyén yéu ciu thanh wen HDQT
(cing lic yéu cau ca Gidm doc diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd (néu c6) va
kiém toan vién dic ldp) tham dy va tra l&i cdc vdn dé ma céc thanh vién BKS quan
1am;

- Cac cugc kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai ¢6 két lu@in bang vin
ban (khong tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé ¢
thém co so giap HDQT trong cong tic quan ly Cong ty. Tuy theo mirc dj va két
qua cta cudc kiém tra trén, BKS céin phai ban bac thong nhat véi HPQT, Gidm
dbc trude khi bdo céo trude DHDCD. Trudmg hop khing théng nhét quan diém thi
dugc uy quyén bao luu ¥ kién ghi vio bién ban va Truomg BKS cé trach nhiém
bao cdo vai DHDCD gén nhét;

- Trudmg hgp BKS phat hi¢n nhimg hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham
Diéu 1¢ cong ty cua cdc thinh vién HDQT, BKS thong béo bing van ban véi HD{}I‘
trong vong bon muoi tam (48) gid, yéu céu ngudi cb hanh vi vi pham chdm dirt vi
pham va cé giai phap khic phyc hiu qua d{mg thi BKS ¢6 trach nhiém bédo céo
trudc DHCD ddng thoi bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh cia phép luft
hi¢n hanh;

- Déi vai cac kién nghij lién quan dén tinh hinh hogt d6ng va tai chinh cia
Céng ty thi BKS phai goi van ban cing tai liéu lién quan trirée it nhat 15 ngay lam
vigéc so véi ngay dy dinh nhén duge phan héi;

- Thanh vién BKS c6 nghia vu théng béo cho HPQT céc giao dich giira cong
ty, mng ty con, cong ty do Cong ty c¢d phan Cép thodt nude Tiy Ninh ndm quyén kiém
sodt vai chinh thanh vién d6 hofic vdi nhimg ngudi ¢6 lién quan té thanh vién do6 theo
quy dinh cua phap ludt;

- Cac ndi dung khdc can xin y kién cia HDQT phai dugc gai trude it nhét la
05 ngay lam viéc va HDQT s& phan héi trong vong 05 ngay lam viéc.

2/ Phéi hop hoat dfng giira BKS va Giam dbc: BKS c¢6 chirc nang kiém tra va
giam sat. X 3
- Trong céc cudc hop cia BKS, BKS ¢é quyén yéu cdu Giam doc (cing lic
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yéu cdu c thanh vién HDQT, thanh vién kiém todn ndi bd (néu c6) va kiém todn vién
doc 1ip) tham dy va tra 1di céc vin dé ma cac thanh vién BKS quan tim;

- Céc cude kiém tra dinh kv, dot xudt cia BKS phai ¢6 két lufin bing vin
ban (khéng tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho Gidm dbc dé co
thém co s& gitp Gidm doc trong cong tic quan ly Cong ty. Tuy theo mirc d§ va két
qua cta cudc kiém tra trén, BKS cén phai ban bac thong nhit véi Giam dbe trude
khi bdo céo trudc DPHDPCD. Truimg hgp khong théng nhit quan diém thi dugc
quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudng BKS c6 triich nhi¢gm béo céo véi
DHDCPD gin nhit;

- Truimg hgp BKS phat hi¢n nhimg hanh vi vi pham phéap lujt hodic vi pham
Diéu I¢ cong ty cua Giam doc, BKS thong bio bing vin ban véi Gidm ddc trong vong
bon muoi tam 48 gidy, yéu ciu ngudi ¢o hanh vi vi pham chim dirt vi pham va ¢6 giai
phap khic phuc hju qua dong thi BKS cé trach nhiém bdo cdo truéc PHPCD
ddng thoi bao cdo, cong b thong tin theo quy dinh ciia phap luft hién hanh;

- Thinh vién BKS c6 quyén yéu cau Giam dbc tgo didu kién tiép cfin hd so,
ti ligu lién quan dén hoat ddng kinh doanh cia Céng ty tai try s& chinh hodc noi luu
trit ho so;

- Ddi vai thong tin, tai ligu vé quan 1y, diéu hanh hoat ddng kinh doanh va
béo céo tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh, viin ban yéu cdu cia BKS phai
dugce goi dén Cong ty trude it nhit 48 gio. BKS khong duge sir dung céc thong tin
chua duge phép cong bd cia cong ty hodc tiét 1§ cho ngudi khic dé thyc hién céc giao
djch cé lién quan;

- Khi ¢6 nhu cdu sir dung tur vén dgc Idp bén ngoai, BKS phai thong tin vé
pham vi, gid trj vA céc ndi dung trong yéu khic trong vong 48 gidr ké tir thoi diém
xac 14p dich vy do.

- Cac ndi dung khéc cin y kién ciia Giam déc: phai duge gai trude it nhit 1a
05 ngay lam viéc va Gidm ddc: sé& phan hdi trong vong 05 ngay lam viée.

Diéu 6. Quy trinh, thi tyc phbi hgp hogt djng giira Gidm dbc diéu hinh va
HPQT, BKS.

1/ Phéi hgp hoat dfng gitra Giam dbc va HDQT: Gidm déc la ngudi thay mat
diéu hanh hoat ddng cia Cdng ty, dam bao Cong ty hoat ddng lién tyc va hidu qua.

- Giam déc diéu hanh chju trich nhiém truéc DPHDCD va HDQT vé viée thuc
h;én nhiém vy va quyén han duge giao va phai bdo céo cic co quan nay khi duge véu
cau;

- Khi c6 dé xudt cac bién phap nhim néing cao hogt djng va quéan Iy ciia Céng
ty, Giam dbc giri cho HPQT sém nhét c6 thé nhumg khong it hon 05 ngly trude
ngay ndi dung d6 ciin duge quyét dinh;

- Khi chuin bj céc ban di todn dai han, hing ndm va hang quy cua Cong ty
(sau ddy goi la ban dy todn) phuc vy hoat dong quan ly dai han, hang ndm vi hang quy
cua Cong ty theo ké hoach Kinh doanh. Ban dy todn hang nam (bao gdm ca bang céin
dbi ké toan, bdo cdo két qua hogt dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té dy
kién) cho timg ndm tai chinh phai duge Gidgm dbe trinh dé HDQT thong qua:

- Gidm dbc diéu hanh phai lap ké hoach dé HDQT thdng qua céc véin dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hoi, phic
lgri, khen thudmg va ky ludit 6i véi ngudi lao ddng va can bd quan 1y;

- Giam dbc diéu hanh phai lip ké hoach dé HDQT thong qua céc vin dé lién
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quan dén quan hé cua Cong ty vai cac té chirc cong dodn theo cic chudn myrc, thong 1§
vi chinh sich quan ly t6t nhait, nhimg théng 1¢ va chinh séch quy dinh tai Diéu 1é nay,
céc quy ché ciia Cong ty va quy dinh phép ludt hién hanh;

- Gidm dbc co nghia vu théng bao cho HPQT céc giao dich gitra cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty co phan Cip thodt nuéc Tay Ninh niim quyén kiém
sodl v&i chinh thanh vién d6 hofic véi nhimg ngudi ¢6 lién quan tdi thanh vién dé theo
quy dinh cua phap luat;

- Céc ndi dung khéc cén xin y kién cia HDQT phai duge gdi truée it nhat la
05 ngay lam viéc va HDQT s& phan héi trong vong 05 ngay lam viéc.

2/ Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién cia HPQT phai dugc 1.,ur| truGre it nhit 1a
05 ngay lam viéc va HDQT s€& phan hoi trong vong 05 ngay lam wu. Vige phm hi;rp
hoat dong gira Giam dbc va BKS: Giam doc c6 trach nhiém hd trg, phm hgp vai
BKS nhim dam bao BKS thyc hién ding trach nhi¢m va nghia vy theo quy dinh cia
phap ludt va Diéu 1& Cong ty.

T™. Hol PONG QUAN TR]

" Trinh Phinh Nghiém

Trang 46748




Quy ché qudn trj Céag ty o6 phin Cip thest nwdc Tiy Ninh

PHU LUC VI
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56 81 /QD-HDQT ngdy ey / 01/2017
cia Hi dong quidn trj Cong tv)
QUY DINH

VE DPANH GIA HANG NAM DOI1 VOI HOAT PONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQ1 PONG QUAN TR,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM bOC DIEU HANH

VA CAC CAN BQ QUAN LY KHAC

- Cin cir Lugit Doanh nghigp s6 68:2014/QH 13 ngiy 26/11/2014;

- Cin cir Lugt Chimg khodn sé 70:2006/QH1 | ngdy 29/6/20006;

- Cin ctr Théng tr s6 1212012 TT-BTC ngiv 26/7/2012;

- Cin cir Diéu I¢ Cong ty o6 phin Cip thodt mrée Téy Ninh duge Dai hji dong
co dong Céng ty thing qua ngay 023/2016;

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1/ Phy lyc ndy quy dinh vé dénh gia hang nim déi voi hogt dong, khen thuong
va ky lugit d6i vai thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm dc diéu hanh va cin b
quan 1y khic, bao gdm ndi dung chinh sau:
a/ DBanh gia hoat djng;
b/ Khen thudmg;
¢/ Ky lugt;

2/ Cong ty ban hanh quy djnh trén co s tudn thu diy di vé dénh gia hang nim
ddi voi hogt dong, khen thuémg va ky ludt déi voi thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, Giam ddc diéu hanh va can bd quan Iy khéc theo quy dinh cia phap lujt, Diéu
I¢ Cong ty va cic quy dinh ndi b cua Cong ty.

Diéu 2. Pdi tugng dp dyng

Quy dinh nay ap dyng dbi véi cac 1o chire, cé nhin ¢6 lién quan dén viéc danh
gia hang nim ddi v&i hoat ddng, khen thudng va ky ludt dbi véi thanh vién HPQT,
thanh vién BKS, Giam ddc diéu hanh va can bd quan Iy khic.

Chuong 11
DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 3. Dinh gid hogt ding

I/ HDQT ¢ trach nhi¢m xdy dung cic tiéu chun dénh gia hogt ddng cho tdt ca
cdc doi tugng la thanh vién HDQT, Ban Gidm ddc va céc cén bd quan Iy khéc.

2/ Céc tiéu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa gira lgi ich ciia cin bd quan

¥
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ly véi loi ich lau dai cia Cong ty va cb déng. Cac chi s6 tai chinh wl phi tai chinh :

duge sir dung trong danh gia duge HPQT can nhic thiin trong va quyét dinh tai timg
théri diém. Trong d6, céc chi tiéu phi tai chinh co thé duge dé cdp nhu: quyén ln;:u clia
cac bén lién quan, hi¢u qua hogt dong, nhimg tién bd va céi tién dat dugc, v.v.

3/ Hang nam, cin cir vao chirc nang, nhi¢m vy dugce phﬁn cong va cac tiéu - <

chuan dénh gia da dugc thiét Igp, HDQT 16 chirc thyc hién dénh gid hoat déng thanh
vién HDQT.

4/ Viéc danh gia hogt dong cia thanh vién BKS dugc 16 chirc thuc hién theo
phuong thic duge dé cdp tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cua BKS.

Viéc danh gia hoat ddng cia can bd quan ly khac thyc hién theo cic quy dinh
ndi bo hodc ¢ thé dya vao ban ty danh gia hoat dong cia cdc cén bd quan 1y nay.

Piéu 4. Khen thuing

HPQT hoic tiéu ban lwong thudng cé trich nhiém xdy dung hé thong khen
thuong. Vige khen thudémg duge thyc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai
bicu 3 cia Phuy luc nay.

- D6i tugng: cac cd nhén theo ché do khen thuong do HPQT quy dinh.

- Céc hinh thirc khen thuéng: bang tién, bang cb phiéu hodic cdc hinh thirc khéc
do HDQT hogc tieu ban lwong thuéng quy dinh thong qua quy dinh ndi bd cua
HBPQT va’hodc tiéu ban.

- Déi véi dbi twrgng 1a thanh vién HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong
pham vi thi lao duge DPHDCP phé chuén.

- D6i vai doi trgng 13 cdn by quan I}f ngudn kinh phi thudémg duge trich tir Quy

khen thudng phuc lgi cia Cong ty va nguun hgp phap khéc. Mirc khen thuong duge
cin cir vao két qua kinh doanh thyc té hang nim, Gidm doc sé dé xuat HPQT phé

chuén.

Piéu 5. Ky luit

HDQT c¢6 trach nhiém xdy dyng hé thong ky lufit dya trén tinh chét va mirc do
ctia viéc vi pham. Viéc ky lufit phai c6 hinh thirc cao nhiit 1a bdi nhiém, cach chirc.

Thanh vién HDQT, BKS, cin bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu cia minh
s0 vl yéu céu vai sy trung thyc, siéng nang, cin trong s& phai chju trdch nhiém cé
nhén vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, BKS, cac b§ quan ly khi thyc hi¢n nhi¢m vu ma cé hanh vi
vi pham quy dinh phép ludit hodic quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc d§ vi pham
ma bi xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hodic truy ciru tréch nhi¢m hinh sy theo quy
dinh cia phap lufit va Diéu 1& Cong ty. Truong hgp gy thi¢t hai dén lgi ich cua
Céng ty, c6 dong hodic ngudi khac s& phai boi thudng theo quy dinh cia phap luit.

~HQI PONG QUAN TR]
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“~Frinh Thanh Nghiém
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